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Kinh gtri: Dai h6i déng cé déng thwong nién Céng ty ndm 2018

- Cén ctr Luét doanh nghiép 2014 s6 68/2014/QH13 do Qudc héi khéa 13 nude Céng hoa x&
héi chud nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2014 va céc van ban hwéng dén thi hanh;

- Céan cwr Luét ching khoan s6 70/2006/QH11 do Qudc héi khéa 11 nube Céng hoa xa hoi
chi nghia Viét Nam théng qua ngay 29/6/2006; Luat s6 62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 vé
stra ddi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt chimg khoan va céc van ban huéng dan thi hanh;

- Cén ctr vén ban s6 1183/UBCK-QLCB ngay 15/3/2016 ciia Uy ban ching khodn Nha nuéc
gui céc cdng ty dai ching vé vigc mét s6 van dé can luu y khi t chirc Pai hoi cé déng
thuéng nién;

- Cén ctr Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 6 thang 6 ndm 2017 cda Chinh pht huéng dén
vé quan trj céng ty &p dung ddi véi cong ty dai ching;

- Céan ctr Théng tw sb 95/2017/TT-BTC ngay 22 théng 9 ndm 2017 cia Bo Tai chinh huéng
dén mot s6 diéu cda Nghi dinh s6 71/2017/NB-CP ngay 6 théng 6 nim 2017 ciia Chinh phi
huong dan vé quén trj céng ty p dung dbi véi cong ty dai ching;

- Cén ot Diéu Ié t6 chirc va hoat dong cia Céng ty cb phdn xdy dung s6 9, duoc Pai hoi
dong c6 déng théng qua ngdy 28/3/2017 (goi tit Ia “Diéu Ié hién hanh*).

Y

Hi déng quan trj Céng ty kinh trinh Dai héi déng cb déng thuwdng nién nam 2018 clia Céng ty cd
phan xay dung s6 9 théng qua stra ddi Didu I t chirc va hoat ddng clia Cong ty véi mot sb néi dung
chinh nhw sau:

1. Muyc dich soan thao Quy ché quén tri ndi bd ctia Cong ty

e - Dam bdo tuan thi theo quy dinh clia Luat doanh nghiép nam 2014, Nghi dinh sé
C 71/2017/NB-CP ngay 6 thang 6 ndm 2017, Thong tw sb 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang
9 nam 2017 clia B6 tai chinh va cac van ban hwéng dan thi hanh;
2. Tai liéu trinh kém theo gém:
- Du thdo Quy ché quén tri ndi bd Cong ty ¢ phan xay dung sé 9; |

Kinh trinh Dai héi dbng cb G6ng xem xét théng qua néi dung trén./.

Neoi nhan: 2

- DPHDCD thuong nién 2018;

- Thanh vién HBQT, BKS, Ban TGD;
- Lwu: HDPQT, VT.
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CHUONG 1 - QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay dwoc xay dwng theo Quy dinh cla Luat doanh nghiép, Luat chirng khoan,
tuan tha nguyén tac va hwéng dan cda Nghj dinh sb 71/2017/ND-CP va Théng tv sé
95/2017/TT-BTC vé quan tri Céng ty clia Cong ty C& phan Xay dung sé 9.

Piéu 2. Giai thich thuat ngiv va chir viét tit

1.

e N o W

Ngwoi co lién quan la ca nhan hodc td chirc dwoc quy dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luat
doanh nghiép, khodn 34 Diéu 6 Luat chirng khoan.

Thanh vién déc lap HPQTIa thanh vién dwgc quy dinh tai khodn 2 Diéu 151 Luat
doanh nghiép.

Cong ty: 1a Cong ty C6 phan Xay dwng s6 9

HDQT: [a HPQT

Ung ct: la tw dé ctr

BKS: 1a Ban kiém soat

VSD: la Trung tam Iwu ky chirng khoan Viét Nam

Dai biéu: la Cé ddng, ngudi dai dién (ngwdi dwoc cd déng Gy quyén)

Ngu&i phu trach quan tri cong ty: 1a ngwdi c6 trach nhiém va quyén han dwoc quy dinh
tai Diéu 18 Nghj dinh 71/2017/ND-CP.
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CHU'ONG 2 — QUY PINH VE TO CHU’C HOP BAI HOI PONG CO BONG

QUY DINH POI VOI PAI HOI DONG CO PONG THUONG NIEN VA BAT
THUONG

Muc 1. Thé thirc tién hanh hop Pai hdi déng cd déng
Piéu 3. Thim quyén triéu tap Dai hdi dong cé déng
1. Thém quyén triéu tap Dai hoi ddng cb dong thudng nién: Dai hoi dong co dong thudng

nién duoc td chirc méi nam mat (01) 1an. Pai hoi ddng cb déng phai hop thwdng nién
trong theri han bén (04) thang k& tir ngay két thiic nam tai chinh. Trong treong hop can
thiét HDQT c6 thé dé nghi co' quan d&ng ky kinh doanh gia han thoi gian triéu tap hop
Pai hoi ddng cd déng nhung khéng qua sau (08) thang ké tr ngay két thic ndm tai
chinh.

Thém quyén triéu tap Pai hoi ddng cé dong bét thuong:

HPQT phal triéu tap hop Pai hoi doéng cb déng trong thdi han ba muei (30) ngay ké tir
ngay sb thanh vién HDQT hoac Kiém soat vién con lai nhw quy dinh tai diém c khoan 3

Didu 13 Diéu & cdng ty hodc nhan dwoc yéu ciu quy dinh tai diém d va diém e khoén
3 Diéu 13 Didu & cong ty;

. Trwdng hop HDQT khoéng triéu tap hop Dai hdi ddng cb déng theo quy dinh tai diém a

khodn 4 Diéu 13 Diéu 1& cbéng ty thi trong thoi han ba muwoi (30) ngay tiép theo, Ban
kiém soat phai thay thé HDQT triéu tép hop Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai
khoan 5 Didu 136 Luat doanh nghiép;

Triwong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dbng cb déng theo quy dinh tai
didm b khoan 4 Piéu 13 Diéu & cong ty thi trong thoi han ba mwoi (30) ngay tiép theo,

cd déng hodc nhom cb déng cé yéu cau quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu 13 Diéu lé
céng ty co quyén thay thé HDQT, Ban kiém soat triu tap hop Dai hoi déng cb dong
theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 136 Luat doanh nghiép.

Trong trwdng hop nay, ¢d déng hodc nhom cd déng triéu tap hop Pai héi dong cb
déng co6 thé @& nghi Co quan déng ky kinh doanh gidm sat trinh tw, thi tuc trieu tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi dong cb déng. Tt ca chi phi cho viéc trigu
tap va tién hanh hop Dai hoi ddng cb déng dwoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng

bao gdm nhitng chi phi do ¢ déng chi tiéu khi tham dw cuéc hop Pai hdi dong ¢

déng, k& ca chi phi &n & va di lai.

Diéu 4. Nhan sw Pai hoi déng cé déng

1.

Chu toa va Boan Chu toa:

a. Chl tich HDQT lam chi toa cac cudc hop do HDQT triéu tap; trwdng hop Cha tich

vang mat hodc tam thoi méat kha nang lam viéc thi cac thanh vién HDQT con lai bau
mét nguwdi trong sé ho lam chii tea cude hop theo nguyén tac da s6; truong hop khong
bau dwoc nguwdi 1am chi toa thi Trwdng Ban kiém soat diéu khién d& Dai hoi ddng cb
déng bau chil toa cude hop trong sb nhitng ngudi dw hop va ngudi c6 sé phiéu bau
cao nhat 1am chu toa cudc hop.

b. Trong cac tredng hop khac, ngwdi ky tén triéu tap hop Dai héi ddng cb déng diéu
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khién Dai hoi déng c¢b6 déng bau chi toa cudc hop va ngwdi co6 phiéu bau cao nhét
dwoc ctr lam chu toa cudc hop.

. Chu toa c6 quyén thwe hién cac bién phap can thiét dé didu khién cudc hop mét cach
hop ly, co trat tw, dung theo chwong trinh da dwoc théng qua va phan anh dwgc mong
mudn clia da s6 ngwdi dw hop.

. Chi toa dai hdi cé thé hoan dai hdi khi cd sw nhat tri hodc yéu cau ctia Pai hoi dong
cb dong da cé du sd lwong dai biéu dw hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Piéu
142 Luat doanh nghiép.

. Mbét sb quyén va nghta vu khac ctia Chu toa theo quy dinh ctia luat hién hanh.
Poan Chu toa gdm 03 nguei, bao gédm 01 Chil toa va 02 thanh vién.
. Nhiém vu ctia Poan Chu toa:

¢ Diéu hanh cac hoat déng cla Pai hoi déng cd déng Coéng ty theo chwong trinh dw
kién cla HDQT da dwoc Dai hdi déng cb déng théng qua;

e Huwéng dan cac dai biéu va Pai hdi thao luan cac ndi dung cé trong chwong trinh;
e Trinh du thdo, két luan nhivng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

e Tra I&i nhitng van dé do Pai hoi yéu cau;

o Gidi quyét cac van d& phat sinh trong subt qua trinh Dai héi.

. Nguyén tac lam viéc clia Doan Chu toa: Poan Chd toa lam viéc theo nguyén tac tap
thé, tap trung dan chd, quyét dinh theo da sb.

. Thw ky dai héi:

. Ch toa chi dinh mét hodc mot sb nguw®i lam thw ky cuéc hop;

. Nhiém vu ctia Thw ky dai hoi:

e Ghichép day da, trung thwe ndi dung Dai héi;

e Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu ctia Pai biéu;

e Lap Bién ban hop va soan thdo Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng;

e Hb tro Chl toa cong bd théng tin lién quan dén cudc hop Pai hoi ddng cb dong va
théng bao dén cac Cé déng theo dung quy dinh phap luat va Diéu 1& céng ty;

e Cac nhiém vu khac theo yéu cau clia Chi Toa.
. Ban kiém phiéu:

. Pai hoi ddng cd déng bau moét hodc mot sé ngwdi vao ban kiém phiéu theo dé& nghi
culia chi toa cudc hop;

. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

e Phd bién nguyén tac, thé 1&, hwéng dan cach thire biéu quyét.

e Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua;
chuyén bién ban cho Chi toa phé chun két qua biéu quyét.
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e Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét cho thw ky.

e Xem xét va bao cdo Pai hdi nhirng trweng hop vi pham thé 1& biéu quyét hoic
don thw khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Ban kiém tra tw cach dai biéu:

. Ban kiém tra tw cach dai biéu ctia Dai hoi tir 03 ngui tré 18n, bao gdm 01 Trwéng

Ban va cac thanh vién, do HDQT thanh lap va do DPoan Chu toa gidi thiéu dén Pai hoi.
Nhiém vu clia Ban kiém tra tw cach dai biéu:
e Kiém tra tw cach va tinh hinh ¢ déng, dai dién cb déng dén du hop.

e Trwdng Ban kién tra tw cach dai biéu bao cao v&i Dai hdi ddng ¢ déng tinh hinh
cb déng dw hop. Néu cudc hop cé du sé lwong cb déng va dai dién dwoc Gy
quyén cé quyén di hop dai dién it nhat 51% sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét tham
dw thi cudc hop Pai hoi ddng cd déng Céng ty dwoc tb chire tién hanh.

Piéu 5. Cac diéu kién tién hanh hop Pai héi déng c6 déng

1.

Cudc hop Pai hoi ddng cb déng dwoc tién hanh khi cé sb cb déng dy hop dai dién cho
it nhat 51% tdng s6 ¢ phan cé quyén biéu quyét.

Trwdng hop khéng co da sb lweng dai biéu can thiét trong véng ba mwoi (30) phat ké
tlr thdi diém xac dinh khai mac dai hoi, nguwdi triéu tap hop hiy cudc hop. Cudc hop
Dai hdi ddng cd déng phai dwoc triéu tap lai trong vong ba mwoi (30) ngay ké tir ngay
dw dinh t& chiec hop Pai hoi ddng cd dong lan th(r nhat. Cudc hop Dai hdi ddng cb
déng triéu tap 1an thir hai chi dwoc tién hanh khi co sé cd déng dw hop dai dién it nhat
33% tbng s6 cd phan co quyén biéu quyét.

Trwdng hop dai hoi 1an thir hai khong dwoc tién hanh do khéng cé du sé dai biéu can
thiét trong vong ba mwoi (30) phut ké tir thei diém an dinh khai mac dai hoi, cudc hop
Pai hoi ddng cb dong lan thr ba c6 thé dwoc triéu tap trong vong hai mwoi (20) ngay
k& tir ngay dw dinh tién hanh dai hoi 1&n hai. Trong treéng hop nay, dai hdi dwoc tién
hanh khéng phu thudc vao téng s phiéu c6 quyén biéu quyét cla cac cb déng dw
hop, dwoc coi 1a hop 1& va co quyén quyét dinh tAt ca cac van dé dv kién dwoc phé
chuan tai cudc hop Pai hoi déng cb dong 1an thir nhét.

Muc 2. Quy dinh vé trinh tw, thii tuc vé trigu tap va bidu quyét tai Dai hoi déng cd
dong

Pidu 6. Théng bao vé viéc chdt danh sach cé déng cé quyén tham dw hop Pai hai
déng cé dong

1. HPQT tb chirc hop va ban hanh Nghi quyét HDQT théng qua ngay dang ky cudi ciing

lap danh sach cb déng c6 quyén tham dy dai hoi. Nghi quyét HDQT phéi dwoc cong
b théng tin cham nhéat hai mwoi (20) ngay trwdc ngay déng ky cubi cung dw kién.

Cong ty thue hién tha tuc 1ap danh sach ¢6 déng véi VSD:

Céng ty phai gtvi hd so thong bao thue hién quyén day dud, hop 1& dén VSD cham nhét
bay (07) ngay lam viéc trwéc ngay dang ky cudi cung, trong d6 phai néu ré cac théng
tin co ban sau:
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i.  Thoéng tin v& ngay d&ng ky cudi cling: Ngay dang ky cudi cling 1a ngay lam viéc do
VSD trén co s& Uy quyén clia Céng ty &n dinh d& xac dinh danh sach ngudi s&
hru chirng khoan dwoc hwdng quyén phi hop véi théng bao ctia Cong ty, VSD va
quy dinh cua phap luat.

i. H so théng bao thwe hién quyén:
Cong ty glri cho VSD hé so théng bao thwe hién quyén, bao gbm:

e Thong bao vé ngay ding ky cubi cing (Mau 07/Quy ché thwc hién quyén cho
ngudi s& htru chirng khoan sé: 197/QD-VSD ngay 29/09/2017).

e Cac tai liéu kém theo nhw sau:

- Tai liéu chirng minh da cdng b6 théng tin vé& viéc lap danh sach ¢ déng co
quyén tham dy hop Dai hdi déng cd dong téi thidu 20 ngay trwéc ngay dang ky
cudi cling.

- Cdc tai liéu lién quan dén ndi dung hop Dai hdi ddng cb dong, Iy v kién bing
van ban (ban ctrng va file di liéu) (néu co).

- Nghi quyét ctia HPQT théng qua viéc triéu tap hop Dai hdi dong cb déng bét
thuwong (Triong hop Dai héi dong cb déng bét thudng do HPQT triéu tap).

- Vé&n ban cla Ban Kiém soét théng bao cho VSD vé viéc thay thé HPQT triéu
tap Dai hoi déng cb dong bat thwdng kém theo cac tai Iiéu chirng minh HDQT
khong thu’c hién dung quy dinh cla Luat doanh nghlep vé viéc triéu tap Dai hoi

dong cb dong bt thuwdng (Trudng hop Pai héi dong cb déng bét thuong do Ban
Kiém soét triéu tap);

- Bién ban hop cua Ban Kiém soat vé viéc thdng nhat thay thé HDQT triéu tap

Dai héi dong cb déng bat thwong (Truwong hop Pai hoi d‘ong cb déng bat thuong
do Ban Kiém soét triéu tap).

- Van ban cla cb déng hodc nhém c¢b déng c6 thdm quyén théng bao cho VSD
vé viéc thay thé HDQT, Ban Kiém soat triéu tap Dai hoi ddng cd dong bat
thwong kém theo cac tai liéu chirng minh HPQT, Ban Kiém soat khéng thuc
hién ding quy dinh cla Luat doanh nghiép vé viéc triéu tap Dai hoi ddng cb
déng béat thuong (Truong ho’p Dai hoi déng cb déng bat thuong do ¢ déng
hodc nhém c¢b déng cé thdm quyén triéu tap theo quy dinh cla Luét Doanh
nghiép),

- Tai liéu chirng minh c6 déng hodc nhém cb déng s& hiru trén 10% tbng sb cb
phan phd théng trong thdi han lién tuc it nhat sau thang (Truong hop Pai hoi
dong cé déng bét thuong do ¢ déng hodc nhém cb déng cé thdm quyén triéu
tap theo quy dinh cda Luat Doanh nghiép).

ii.  Tailiéu lién quan khac (néu co).

b. Trong vong mét (01) ngay lam viéc sau ngay dang ky cudi cling, VSD chuyén Danh
sach ngudi s& hiru chirng khoén Iwu ky dwoc phéan bd quyén bé phiéu (Mau 08/THQ
Quy ché thwc hién quyén cho ngudi s& htru chirtng khoan sb: 197/QP-VSD ngay
29/09/2017) dw&i dang chirng tir dién t& cho TVLK, t6 chirc mé tai khodn truc tiép.
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c. Trong vong hai (02) ngay lam viéc sau ngay dang ky cudi cung, VSD gti Cong ty

Danh sach tdng hop phan bd quyen bd phiéu cho nguwdi sé& hiru chung khoan (Mau
09/THQ Quy ché thwc hién quyén cho ngwdi s& hitu chirng khoan s6: 197/QD-VSD
ngay 29/09/2017) (File di liéu Danh s&ch trén sé dwoc VSD giri vao dia chi email ma
Cdng ty da dang ky v&i VSD).

: Trucmg hop Cong ty khéng chép thuan thong tin trong Danh sach tdng hop phan bd

quy&n bé phiéu cho ngum s& hiru chirng khoan, trong vong tam (08) ngay lam viéc ké
tir ngay dang ky cudi cung, Cong ty phai gti théng béao bang van ban cho VSD néu ré
ly do.

Trwdng hop Cong ty uy quyén VSD trong viéc glki thw moi hoc lam dai ly thue hién
viéc bo phiéu dién tir hodc cac cong viéc khac lién quan dén viéc td chirc dai hoi cb

dong, lay y kién cb déng bang van ban,... viéc td chuee trién khai dwoc thwe hién theo
quy dinh tai thda thuan ky két gitra VSD va Cong ty.

Piéu 6. Théng bao tridu tap Pai hoi déng cb dong

1.

o

o o

o

Cudc hop Dai hdi ddng cb dong dwoc triéu tap theo cac trwong hop quy dinh tai Piéu
3 Quy ché nay.

Nguwoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng phai thirc hién cac cong viéc sau day:

Chuan bi danh sach cbd dbng da diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi déng cb
dséng. Danh sach cb déng co quyén dw hop Dai hdi dong cbd déng dwoc Iap khong
sém hon nam (05) ngay trwdc ngay gii théng bao maoi hop Dai hoi ddng cb déng.
Trinh tw, thi tuc thiwe hién theo quy dinh tai Pidu 6 Quy ché nay;

Chuén bi chwong trinh, ndi dung dai hdi;

Chuén bij tai liéu cho dai hi;

Dy thao nghi quyét Dai hoi ddng cb dong theo ndi dung di kién cla cudc hop;
Xé&c dinh thoi gian va dia diém té chirc dai hoi;

Théng bo va gii thong bao hop Dai hoi ddng cb déng cho tt ca céac cb dong co
quyén d hop;

g. Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Théng bao hop Pai hoi déng cb dong dwoc giri cho tat ca cac co dong. bang phuwong

thirc bdo dam, ddéng thei cdng bd trén trang thong tin dién tlr cia Cong ty va Uy ban
chwng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan. Ngwo’l triéu tap hop Pai hoi ddng
co dong phai giri théng bao m&i hop dén tat ca cac cb dbng trong Danh sach ¢6 dong
c6 quyén dy hop cham nhét mwi 1am (15) ngay trwdc ngay khai mac cude hop Dai
hoi ddng ¢ ddng (tinh tir ngay ma thong bao dwoc g hodc chuyén di mét cach hop
18, dwoc trd cwéde phi hodc dwoc bd vao hom thw). Chwong trinh hop Dai hoi déng cb
déng, cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé dwoc biéu quyét/bau clr tai dai hoi
dwoc glri cho cac cd déng hodc/va dang trén trang thong tin dién tlr cua Cong ty.
Trong trwdng hop tai liéu khong dwoc glri kem thong bao hop Bai héi déng cb déng,
théng bao mdi hop phai néu ré dwdng din dén toan bo tai liéu hop & cac ¢b déng co
thé& tiép can, bao gém:
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Chwong trinh hop, cac tai liéu str dung trong cudc hop;

Danh sach va théng tin chi tiét clia cac (ng vién trong trwdng hop bau thanh vién
HDQT, Kiém soat vién;

Phiéu biéu quyét, bau ctr;

MA&u chi dinh dai dién theo Gy quy&n dw hop;

D thdo nghi quyét ddi véi tieng van dé trong chwong trinh hop.

Cb déng hodc nhém cb déng theo quy dinh tai khoan 3 Didu 12 Didu 18 cong ty co
quyén kién nghj van dé& dwa vao chwong trinh hop Dai hdi ddng ¢b ddng. Kién nghi
phéi bang v&n ban va phai dwoc glvi dén Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trude
ngay khai mac cudc hop Dai hdi déng cb déng. Kién nghi phai bao gdm ho va tén cb
dong, dia chi thwong tra, qubc tich, sb Thé cén cwéc cong dan, Gidy chirng minh
nhan dan, Hé chiéu hodc chirng thirc ca nhan hop phap khac déi vai ¢b dong 1a ca
nhan; tén, ma s doanh nghiép hoc sé quyét dinh thanh Iap, dia chi tru s& chinh déi
vGi c6 dong la td chirc; sb lwong va loai ¢d phan cd dong d6 ndm gitr, va ndi dung
kién nghi dwa vao chwong trinh hop.

Nguwoi triéu tap hop Pai hoi ddng cd déng cé quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Biéu nay néu thudc mét trong cac trwdng hop sau:

Kién nghi dwoc glvi dén khéng ding thdi han hodc khong dd, khéng dung ndi dung;

Vao thoi diém kién nghi, cd déng hodc nhém cb déng khéng ndm gitv dd tr 10% cd
phan phd thong tré 1én trong thi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy dinh tai
khoén 3 Diéu 12 Diéu | cong ty;

Vén dé kién nghj khéng thudc pham vi thdm quydn quyét dinh clia Dai hoi ddng cb
doéng;

d. Cac trudng hop khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu |é cong ty.

Piéu 7. Cach thire dang ky tham dw Pai hai déng ¢b déng

1. Cach thirc dang ky tham dw Dai hoi ddng ¢ déng trudc ngay khai mac cudc hop Dai
héi déng cb déng:

a. Cach thirc dang ky tham dw cudc hop Dai héi déng ¢é dong .dwoc qui dinh rd tai -
Théng bao hop Dai hdi déng cb déng, bao gom lién hé Coéng ty hodc gri Gidy dang k'y
tham dw Bai héi (dwoc dinh kém Thdong bao hop Pai hoi dong c6 déng gun cho ¢
déng) vé Céng ty.

b. C& déng chon hinh thirc dang ky tham dw hop Dai héi ddng ¢ déng theo cach thire da

ghi trong théng béo, bao gom:
Tham du va biéu quyét/bau ci trwc tiép tai cude hop;

Uy quyén cho mét dai dién khac tham dw va biéu quyét/bdu ci tai cude hop va tuan
tht quy dinh tai Khodn 2 Diéu nay; (Trudng hop ¢ nhidu hon mét dai dién duoc ol
thi phai xac dinh cu thé s6 ¢ phan va sé phiéu bau cv/biéu quyét dwoc uy quydn cho
mbi dai dién).
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Tham du va bidu quyét/bAu clr théng qua hdi nghi triec tuyén, bé phiéu dién tl hodc
hinh thirc dién t&r khac;

Giri phiéu bidu quyét/phiéu bau clr dén cude hop théng qua gli thw, fax, thw dién tl;

Céc hinh thirc dang ky tham dw hop Bai hdi déng c¢b dong khac phu hop voi qui dinh
clia Phap luat.

Cong ty phai ¢ géng téi da trong viéc ap dung cac cdng nghé thong tin hién dai dé cb
dong c6 thé tham dy va phat biéu y kién tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong t6t nhat,
bao gdm hwéng dan cb déng bidu quyét théng qua hop Dai hdi ddng cb dong tryc
tuyén, bé phiéu dién t& hodc hinh thirc dién tt khac theo quy dinh tai Diéu 140 Luét
doanh nghiép va Diéu |& cong ty.

. Quy dinh v& viéc Gy quyén tham du dai hdi

. Cac cb déng co quyén tham dw cudc hop Dai hdi ddng cb ddéng theo quy dinh clia
phap luat c6 thé Gy quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién tham duw. Truang hop co
nhiéu hon mét nguo’l dai dién theo Gy quyén thi phai xac dinh cu thé sb cb phan va sb
phiéu dwoc Oy quyén cho mdi ngudi dai dién;

. Viéc Gy quyén cho ngwoi dai dién dw hop Dai hoi ddng cb déng phai lap thanh van
ban theo mAu cla Cong ty va phai cé chir ky theo quy dinh sau day:

Tru’o’ng hop ¢b déng ca nhan la nguoi ty quy2n thi gidy dy quyén phai cé chir ky cla

cb doéng dé va ca nhan, ngwoi dai dién theo phap luat cla td chirc dwoc Gy quyén du
hop;

Trwedng hop cb déng td chirc [a ngwdi Gy quyén thi giay Gy quyén phal c6 chir ky clia
ngwdi dai dién theo dy quyén, ngudi dai dién theo phap luét cua cb dong té chire va
ca nhan, nguwdi dai dién theo phap luat cla td chirc dwoc Gy quyén duw hop;

Trong trwong hop khac thi gidy dy quyén phai c6 chi¥ ky clia ngudi dai dién theo phap
luat clia cd ddng va ngwoi dwoc Gy quyén dw hop;

Nguoi dwoc Gy quyén dw hop Dai hdi dong c¢b déng phai ndp van ban ay quyén khi
dang ky duw hop treée khi vao phong hop.

. Trwdng hop ludt sw thay mat cho nguoi Gy quyén ky giay chi dinh nguwoi dai dién, viéc
chi dinh nguwoi dai dién trong trwo’ng hop nay chi dwoc coi la cd hiéu lwc néu gidy chi

dinh ngwoi dai dién dé dwoc xuét trinh cling Vo gidy Gy quyén cho luat sw (néu trudc
do chwa dang ky voi Cong ty); :

. Triv trwedrng hop quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Digu nay, phiéu biéu quyé&t/phiéu bau cir
ciia ngudi dwoc Gy quyén dy hop trong pham vi dwoc Gy quyén van cé hiéu luc khi
xay ra mét trong cac trwdng hop sau day:

Ngu®i Gy quyén da chét, bi han ché nang lvc hanh vi dan sy hoc bi méat nang luc
hanh vi dan suw;

Nguai Gy quyén da hiy bé viéc chi dinh Gy quyén;

Ngui Gy quyén da hiy bd thdm quyén clia nguwdi thwee hién viée Gy quyen.
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Biéu khoan nay khéng &p dung trong truéng hop Céng ty nhan duwogc théng bao vé
mot trong cac sw kién trén trwéc gid khai mac cudc hop Dai hoi ddng ¢b dong hoic
trwwére khi cude hop duerc trieu tap lai.

Céach thirc dang ky tham dw Dai hdi déng ¢ déng va Kiém tra tw cach dai bidu vao
ngay té chirc Pai hoi ddng cb ddng

Trwéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc dng ky cd déng va phai
thwc hién viéc dang ky cho dén khi cac cb déng c6 quyén du hop cé mat dang ky hét;

Khi tién hanh dang ky cb déng, Cong ty c&p cho tirng cb déng hodc dai dién dwoc Gy
quyén co quyén biéu quyét mét thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau ci¥, trén do
ghi s6 dang ky, ho va tén cia cb déng, ho va tén dai dién dwoc Gy quyén va sé phiéu
biéu quyét/phiéu bau clia cd dong do;

Cé déng hoac dai dién dwoc Uy quyén dén sau khi cude hop da khai mac ¢ quyén
déng ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét/bau ci tai dai hoi ngay sau
khi dang ky. Chi toa khéng c6 trach nhiém dirng dai hdi dé& cho cb déng dén mudn
dang ky va hiéu lwc cia nhitng ndi dung da dwoc biéu quyét/bau cl trwdc dé khong
thay déi.

Diéu 8. Cac ndi dung dworc théng qua tai Pai hoi dong cb déng

1.

o o T p

> @

Cac ndi dung dwoc théng qua tai Pai hoi ddng cd déng:
Béo c4o tai chinh ndm da dwoc kiém toan:

Bao cao cia HPQT;

B&o cao clia Ban kiém soat;

Ké hoach phat trién ngén han va dai han cla Céng ty.

Mrc c6 tirc thanh toan hang nam cho méi loai ¢6 phan phi hop véi Luat doanh nghiép
va cac quyén gén lién véi loai ¢ phan d6. Mtrc cb tirc nay khéng cao hon mic ma
HDQT dé nghi sau khi da tham khdo ¥ kién cac ¢ déng tai cudc hop Dai hoi ddng cd
doéng;

Sé lweng thanh vién HPQT;

Lwa chon céng ty kiém toan ddc lap;

BAu, mi&n nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HDQT va Ban Kidm soat;

Toéng sb tién thu lao cla céc thanh vién HDQT va Bao cdo tién thi lao clia HPQT:

B6 sung va sira ddi Diéu 1& cong ty;

Loai cb phan va sb lwgng cb phdn méi dwoc phat hanh déi véi mdi loai ¢d phan va
viéc chuyén nhwong cb phan cla thanh vién sang lap trong vong ba (03) nam dau tién
k& tlr ngay thanh lap;

Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoadc chuyén ddi Cong ty;

. Td chtrc lai va gidi thé (thanh Iy) Céng ty va chi dinh nguwi thanh ly;

Kiém tra va x( ly cac vi pham clia HDQT, Ban kiém soat gay thiét hai cho Céng ty va
cb dong:
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Dy an dau tw/ban sé tai san cé gia tri tlr 35% tr& I&n téng gia tri tai san cla Cong
dwoc ghi trong bao céo tai chinh ky gan nhét da dugc kiém toan;
Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 cb phan phat hanh clia méi loai;

cong ty ky két hop déng, giao dich véi nhitng d6i twong dwoc quy dinh tai khoan 1
Piéu 162 Luat doanh nghiép voi gia tri bang hoc I1&6n hon 35% tong gia tri tai san cla
Cong ty duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhéat;

Cac van da khac theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 1& cong ty.
C6 déng khéng dugc tham gia b phiéu trong céc trwvong hop sau day:

Théng qua cac hop ddng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay khi cb dong d6 hodc nguwdi co
lign quan t&i cb déng d6 la mdt bén clia hop dong;

. Viéc mua lai ¢ phan cla co dong d6 hodc clia nguwoi co lién quan toi cb dong do triv

trwdong hcp viéc mua lai ¢d phan duoc thuc hién twong trng voi ty 1€ s& hivu cla tat
ca cac cd déng hodc viéc mua lai dwgce thwe hién thong qua giao dich khé&p lénh trén
S& giao dich chitng khoén hodc chao mua céng khai theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 9. Biéu quyét théng qua cac van dé tai Dai hoi
1. Nguyén téc chung

a.

TAt ca cac van d& trong chwong trinh va ndi dung hop cia Dai hi déu phai duoc Dai
hai ddng ¢b déng thao luan va biéu quyét cong khai.

. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau clr dwoc Cong ty in, déng dau treo va

gtvi triee tiép cho dai bidu tai dai hoi (kém theo bd tai liéu tham dy Pai hdi ddng cb
dong). Méi dai biéu duoc cAp Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyet va Phiéu bau c. Trén
Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyet Phiéu bau ci¥ co ghi ré méa sb dai biéu, ho tén, s6 cd
phan s& hru va nhan dy quyén dwoc bidu quyét clia dai bieu doé.

2. Quy dinh v& tinh hop 1& clia phiéu biéu quyét va phiéu bau ctr

a.

Phiéu biéu quyét

> Phiéu bidu quyét hop 18 13 phiéu theo mau in s&n do BTC phat ra, khéng tay xoa,

cao slra, rach, nat,... khéng viét thém ndi dung nao khéc ngoai quy dinh cho phiéu

nay va phai c6 ch ky, dwéi chi¥ ky phai co day dd ho tén dwoc viét tay cla dai biéu
tham duw.

Trén phiéu bidu quyét, ndi dung bidu quyét 1a hop I& khi dai biéu danh du chon mét
(01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Néi dung biéu quyét khéng hop Ié Ia ndi
dung khéng ding theo cédc quy dinh cua néi dung biéu quyét hop Ié.

> Phiéu biéu quyét khéng hop 1&:

« Ghi thém ndi dung khac vao phiéu biéu quyét;

o Phiéu biéu quyét khc‘)ng theo mau in s&n do BTC phat ra, phiéu khéng cé du d4
clia Cong ty hodc da tay xo4, cao sla, viét thém néi dung khac ngoai quy dinh

cho phiéu biéu quyét, khi d6 tht ca nodi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a
khéng hop [é.
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b. Phiéu bau ct
> Phiéu bau ct hep I8: 1a phiéu biu theo mau in sin do ban & chirc phat ra, khong
ty xod4, cao stra, khéng viét thém nodi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau:
phai c6 chi¥ ky, ghi rd ho tén cla dai biéu tham duw.
> Phiéu bau ctr khdng hop 1&:

¢ Ghi thém ndi dung khac vao phiéu bau:;

¢ Ghi ndi dung trén phiéu bau bang viét chi;

e Gach tén cac (rng ct¥ vién;

o Phiéu bau khéng theo mAu in s&n do ban t& chirc phat ra, phiéu khéng c6 dau
treo clia céng ty, hodc da tAy xod, cao sira, viét thém néi dung khac ngoai qui
dinh cho phiéu bau;

e S (rng vién ma dai biéu bau I&én hon s6 lvgng trng vién tring cl;

o Phiéu c6 téng s6 phiéu bau cho cac (rng ci¥ vién clia ¢d dong hoadc dai dién Ién
hon téng sé phiéu dwoc phép bau;

e Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu da mé& niém phong thiing phiéu:
e Khéng cé chiv ky ctia dai bidu tham du.

e Cac quy dinh khac theo Quy ché bau ci¥ dai héi dong cb déng va Diéu & Cong ty
quy dinh.

Didu10.  Cach thirc bé phiéu biéu quyét
1. Nguyén tac chung

— Dai hoi ddng cb ddng thdo luan va bidu quyét theo tirng van @& trong ndi dung
chwong trinh. Viéc biéu quyét dwoc tién hanh béng cach gio thé, bd phiéu tric tiép,
bd phiéu dién t& hodc hinh thirc dién tir khac.

— Dai biéu thurc hién viéc biéu quyét d& Tan thanh, Khéng tan thanh hodc Khéng y kién
mét van dé dwoc dwa ra bidu quyét tai Dai hoi bing cach gio cao Thé bidu quyét
hodc dién cac phwong &n Iwa chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thirc bé phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bang thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu
quyét, mat treée clia Thé biéu quyét phai dwoc gio cao hwéng vé phia Doan Chii toa.
Trwdng hop dai biéu khéng gio Thé biéu quyét trong ca ba Ian biéu quyét Tan thanh,
Khong tan thanh hodc Khéng y kién clia mét van dé thi dwoc xem nhw biéu quyét tan
thanh van dé dé. Trwedng hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhidu hon mét (01) Ian
khi biéu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh hoic Khéng y kién clia mét van dé thi
duoc xem nhw biéu quyét khdng hop 1€. Theo hinh thirc bidu quyét bing gio' Thé biéu
quyét, Thanh vién Ban kiém tra tw cach dai biéu/Ban kiém phiéu danh ddu ma dai
biéu va s6 phiéu biéu quyét twong (*ng cla tirng cb déng Tan thanh, Khéng tan
thanh, Khéng y kién va Khéng hop l&.

b. Biéu quyét béng phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bing hinh thrc dién vao Phiéu bidu
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quyét, ddi véi tivng ndi dung, dai biéu chon mét trong ba phwong an “Tan thanh”,
“Khéng tan thanh”, “Khéng cé y kién” dwoc in san trong Phiéu biéu quyet bang céach
danh dau “X” hodc “v” vao & minh chon. Sau khi hoan tat ca noi dung can biéu quyét
clia Dai hoi, dai biéu gtvi Phiéu biéu quyét v& thuing phiéu kin da dwoc niém phong tai
Pai hoi theo hudng dan cta Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai co chi ky va ghi
rd ho tén cla dai biéu.

Pidu11.  Cach thirc bd phiéu bau ctv

1. Nguyén tac chung

2.C

a. B4

Thuc hién dung theo qui dinh cla phap luat va Diéu I& cong ty;

Thanh vién ban kiém phiéu khéng dwoc co tén trong danh sach dé ci, tw dé clr vao
HDQT va Ban kiém soat.

ac hinh thtrc bd phiéu bau clr

Au ctr theo phwong thirc bau dén phiéu
Theo d6 méi dai biéu cé tdng sé phiéu biéu quyét twong (ng v&i tdng sb ¢b phan
s& hivu, dai dién s& hiru nhan véi s6 thanh vién dwoc bau;
Dai bidu tham dw c6 quyén ddn hét tdng sé phiéu biéu quyét ciia minh cho mét
hodc mot s6 (rng clr vién;
Trwdng hop phat sinh thém teng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu co thé lién
hé v&i Ban kidm phiéu xin cép lai phiéu bau clr mé&i va phai ndp lai phiéu ci (trudc
khi bd vao thung phiéu);
Trong trwdng hop c6 s lwa chon nham 1An, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé
duoc cap lai phiéu badu méi va phai nop phiéu ci;
Cach ghi phiéu bau ctr: M&i dai biéu dwgc phat cac phiéu bau. Cach ghi phiéu bau
dwoc hwéng dan cu thé nhw sau:
+ Pai bidu bau sé rng vién tbi da bang sbé (rng vién trung ci;
+ Néu bau ddn toan bo sb phiéu cho mdt hodc nhidu (ng vién, dai biéu danh dau

~

vao 6 “Bau doén phiéu” clia cac (png vién twong tng;

+ Né&u bau sé phiéu khéng d&u nhau cho nhidu trng vién, dai biéu ghi ro s6 phleu _
bau vao 6 “Sé phiéu bau” clia cac (ng vién twong (ng.

Lwu y: Trong trwdng hop dai bidu vira danh dau vao 6 “Bau don phiéu” vira ghi s

lwong & 6 “Sé phiéu bau” thi két qua &y theo sb lwong phiéu & & “Sé phiéu bau’.
Nguyén téc tring ci¥:

+ Nguwi tring cir dwoc xac dinh theo s6 phiéu dwoc bau tinh tir cao xubng thép,
bat du tir trng ctr vién co sb phiéu bau cao nhat cho dén khi dd sb thanh vién
can bau.

+ Trwdng hop co tir hai (02) teng ci vién tré 1&n dat cling s6 phiéu dwoc bau nhw
nhau cho thanh vién cudi cling thi sé tién hanh bau lai trong sb cac (rng ci¥ vién
c6 s6 phiéu dwoc bau ngang nhau.
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+ Néu két qua bau clr Idn mot khong dd sé lwong can bau thi sé dwoc tién hanh
bau ctr cho dén khi bau di s6 Iweng thanh vién can bau.
b. Bau ctr theo phwong thirc biéu quyét: Thue hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 2
Piéu 11 Quy ché nay.
Pidu12.  Cach thirc kidm phiéu

Cach thirc kiém phiéu duwoc tién hanh bing cach thu phiéu bau clv/thé/phiéu bidu quyét

tan thanh nghi quyét, sau d6 thu thé/phiéu bidu quyét khdng tan thanh, cudi cung kiém

phiéu tap hop sb phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 ¥ kién.

Déi v&i nhirng van dé nhay cdm va néu cd ddng co yéu cau, Cong ty phai chi dinh td chirc

déc lap thwe hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Diéu13.  Théng bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu sé kiém tra va tdng hop va bao cao Chi toa két qua kiém cla tirng vén

dé. Két qua kiém phiéu sé& duwoc chi toa cong bb ngay trwdc khi bé mac cude hop

Diéu14.  Céch thire phan dbi quyét dinh ctia Dai hdi ddng ¢ déng

~ Cb déng biéu quyét phan dbi nghi quyét vé viéc t& chirc lai cng ty hodc thay dbi quyén,

nghfa vu clia c6 déng quy dinh tai Diéu Ié cng ty cé quy&n yéu ciu cong ty mua lai cd

phan ctia minh. Yéu cau phai bang van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi ciia cb déng, sé

lwong ¢b phan tieng loai, gia dw dinh ban, Iy do yéu cdu céng ty mua lai. Yéu ciu phai

duoc glri dén cong ty trong théi han mudi (10) ngay, ké tir ngay Pai hoi ddng cb déng

théng qua nghj quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

Diéu 15. Lap Bién ban hop Dai hdi déng ¢b déng

1. Cudc hop Dai hdi ddng c¢b déng phai dwoc ghi bién ban va ¢o6 thé ghi &m hodc ghi va
lwu gitr dwdi hinh thire dién t& khac. Bién ban phai dwoc lap bang tiéng Viét, co thé
lap thém bang tiéng Anh va cé cac néi dung chii yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép:

T o

Thei gian va dia diém hop Pai hoi dong cb dong;

o

Chwong trinh hop va ndi dung cuéc hop;
d. Ho, tén chu toa va thw ky;

e. Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat bidu tai cude hop Dai hdi dong cb déng
vé tirng van dé trong chwong trinh hop;

f. S6 cb déng va tdng sé phiéu biéu quyét/phiéu bau clr clia cac cd déng dw hop, phy
luc danh séach dang ky cb déng, dai dién cb déng du hop v&i sé ¢ phan va sé phiéu
biéu quyét/phiéu bau twong (ng;

g. Tong sé phiéu biéu quyét ddi véi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phwong thire
biéu quyét, téng sé phiéu hop I8, khéng hop 1€, tan thanh, khéng tan thanh va khéng
co y kién; ty |& twong (rng trén téng sé phiéu bidu quyét ctia ¢b déng dw hop;

h. Téng hop sb phiéu bau dbi véi tirng tpng vién;

i. Céac van dé da duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua twong tng:
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Chir ky clia chu toa va thw ky.

Bién ban dwoc lap béng tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu lwc phap ly nhw nhau.
Truwdng hop cé sw khac nhau v& ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lwc ap dung.

Bién ban hop Pai hoi déng cb déng phai dwoc lap xong va thdng qua trwde khi két

thac cude hop. Chi toa va thw ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh trung
thwe, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hoi dong ¢b déng phai dwoc cong b6 trén trang théng tin dién tt cla
Céng ty trong théi han hai muwoi bén (24) gi& hodc gi cho tAt ca cac cb déng trong
thoi han muoi 13m (15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

Bién ban hop Pai hoi déng cb dong duwoc coi la bang chirng xac thuc vé& nhirng cong
viéc da duoc tién hanh tai cudc hop Dai héi ddng cb déng trir khi co y kién phan d6i
v& ndi dung bién ban dwgc dwa ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong muoi (10)

ngay ké tlr khi gtvi bién ban.

Bién ban hop Pai hoi ddng c¢b dong, phu luc danh sach cb déng dang ky dw hop, van
ban Gy quyén tham dy hop va tai liéu co lién quan phai dwoc lvu gitr tai tru s& chinh
ciia Coéng ty.

Pidu16.  Thoéng qua va cong bd Nghi quyét Dai hdi déng c6 dong

1.

Trir trvéng hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 20, cac quyét dinh clia Dai hoi ddng cb
dong vé cac van dé& sau day sé dwoc thong qua khi cé tir 51% tré 1én tdng s6 phiéu
bAu ciia cac cd dong ¢ quyén biéu quyét co mat tric tiép hodc théng qua dai dién
duwoc Gy quydn co mét tai Dai hdi déng cb dong:

a. Théng qua bao cao tai chinh nam;

b. K& hoach phat trién ngén va dai han clia cong ty;

c. BAu, midn nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém
soat va bao cao viéc Hai ddng quan tri bd nhiém Tdng giam déc diéu hanh.
d. Cac vAn d& khac thudc thAm quyén cia Dai hdi déng cé déng.

Cac quyét dinh clia Pai hoi ddng cb dong lién quan dén viéc slra ddi va bd sung
Didu 18, loai cd phiéu va sé lwong cd phiéu dwoc chao ban, viéc t6 chire lai hay gidi
th& doanh nghiép, giao dich mua, ban tai sén Céng ty hoac cac chi nhanh thwc hién
c6 gia tri tir 35% trd Ién téng gia tri tai san clia Cong ty tinh theo Bao cao tai chinh
gan nhét duoc kidm toan dwoc thong qua khi ¢ tir 65% tré 1&n tong s6 phiéu bau
cac ¢d déng co quyén bidu quyét cé mét truc tiép hodc thong qua dai dién duwoc uy

quy&n c6 mat tai Dai hai déng cb déng (trong trweng hop t6 chire hop trure tiép) hodc
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it nhat 51% tong s6 phiéu bau cta cac cd dong cé quyén bidu quyét chap thuan (déi
v&i treng hop lay y kién cb déng bang van ban).

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat tai dai hdi phai
dwoc thwe hién theo phwong thire bau dén phiéu, theo d6 méi ¢b dong co tdng sb
phiéu biéu quyét twong (ng véi tdng sé ¢d phan s& hiru va dai dién dy quyédn
nhan v&i s6 lwong thanh vién Hai ddng quan tri hoac Ban kiém soat dwoc bau tai
dai hoi va cb déng cé quyén ddn toan bd tdng sé phiéu bau ciia minh cho mét
hodc mét s6 (rng vién.

Cac nghi quyét Dai hoéi déng cd dong dugc thong qua bang 100% téng sb cb

phan cé quyén biéu quyét 1a hop phap va co hiéu lwe ngay ca khi trinh tw va tha
tuc théng qua nghi quyét d6 khéng dwoc thire hién dung nhie quy dinh.

Nghi quyét cudc hop Dai hdi déng cb déng phai dwoc céng b trén trang théng tin
dién ttr cla Céng ty trong thdi han hai mwoi bén (24) gid hodc gli cho tat ca céac cd
dong trong th&i han mwdi 1am (15) ngay ké tir ngay két thiic cudc hop.

Muc 3. Quy dinh vé mét sé bao cao bit budc phai trinh Dai hdi ddng cé déng
thwong nién

Diéu 17. Bao cdo hoat dong ctia HDQT tai Dai hoi ddng cé déng thwdng nién

Bao céo hoat dong ctia HDQT trinh Dai hoi ddng ¢ déng thwdng nién téi thiéu phai bao
gdm céc ndi dung sau:

a.

> @ ™

Thu lao, chi phi hoat déng va céac lgi ich khac clia Hoi ddng quan tri va tirng thanh vién -
Ho6i ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Luat doanh nghiép va Didu I&
cong ty;

Tong két cac cude hop clia Hai ddng quan tri va cac quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

. Két qua danh gia clia thanh vién déc lap Héi ddng quan tri v& hoat déng clia Hoi ddng

quan tri (néu co);

Hoat déng cia tiéu ban Ban kiém toan noi b trc thudc Hoi déng quan tri trong
trwdng hop cdng ty dai ching hoat déng theo mé hinh quy dinh tal diém b khoan 1
Diéu 134 Luat doanh nghiép;

Hoat dong clia cac tiéu ban khac thudc Hoi ddng quan tri (néu co);
K&t qua giam sat dbi vai Tdng Giam dbc didu hanh:
Két qua giam séat ddi véi nguoi didu hanh khéc;

Céc ké hoach trong twong lai.
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Pidu18.  Béo cao hoat déng ctia Ban kiém soat tai Dai hdi déng ¢ déng thwong

nién

B4o cao hoat dong cla Ban kiém soat trinh Pai hoi ddng cb dong thweng nién toi thidu

phai bao gébm cac ndi dung sau:

a. Thu lao, chi phi hoat dong va céac lgi ich khac cua Ban kiém soat va tirng Kiém soat
vién theo quy dinh tai khoan 3 Didu 167 Luat doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

b. Téng két cac cudc hop clia Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi clia Ban kiém
soat;

c. Két qua giam sat tinh hinh hoat d6ng va tai chinh ctia cong ty;

d. Két qua giam sat ddi véi Hoi ddng quan tri, Tdng Giam dbc diéu hanh va ngwoi didu
hanh doanh nghiép khac;

e. Ké&t qua danh gia sw phdi hop hoat dong gitva Ban kiém soat v&i Hoi déng quan tri,
Tdng Giam déc diéu hanh va cac cb déng.

Piéu19.  Bao cao tinh hinh quan tri céng ty

1. Bé&o céo tinh hinh quan tri ¢ng ty tuan tht cac ndi dung theo phu luc 05 Théng tw sb
155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015.

2. Cong ty co nghta vu bao cao dinh ky sau (06) thang va cong bd théng tin vé tinh hinh
quan tri Cong ty theo quy dinh clia phap luat vé chirng khoan va thi trwong chirng
khoan.

3. Céng ty phai cong b théng tin v& tinh hinh quan tri cdng ty tai cac ky Pai hoi déng cb
déng thwéng nién va tai Bao cao thwéng nién cta Céng ty theo quy dinh cla phap
luat chirng khoan vé cong bé théng tin.

II. QUY DINH DOI VOl VIEC LAY Y KIEN CO BONG BANG VAN BAN
Pidu20. Trwdng hop dwoc ldy y kién c¢b déng bang vin ban

Céc ndi dung sau day co6 thé dwoc théng qua bing hinh thirc lay y kién cb déng bang van
ban:

. Stra d6i, bd sung cac ndi dung clia Diéu I& céng ty;

a
b. Dinh hwéng phat trién céng ty;

o

Loai cb phan va téng s6 cb phan clia tirng loai;

d. BAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT va Ban kiém soat;

e. Dy an dau tw/ban sb tai sdn co gia tri tr 35% tr& 1én tong gia tri tai san clia Céng
dwoc ghi trong bao céo tai chinh ky gan nhét da dwoc kiém toan;

Théng qua bao céo tai chinh hang nam:;

—h

T4 chire lai, gidi thé céng ty;

> ©

Thay dbi nganh, nghé va linh vie kinh doanh;
i. Thay ddi co cau tb chirc quan ly cong ty;

j. Céc van dé khac khi xét thay can thiét vi loi ich cla Cong ty.
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Diéu21.  Quy trinh ldy y kién ¢4 déng bing vin ban

1. HDQT tb chirc hop va ban hanh Nghj quyét HDQT théng qua ngay dang ky cudi ciing
lap danh sach cb déng c6 quyén bidu quyét. Nghi quyét HDQT phai dwoc cong bd
thong tin cham nhéat hai mwoi (20) ngay trwéc ngay ding ky cudi cting duw kién.

2. HDQT phai chuan bi phiéu lay y kién, dw thdo nghi quyét Dai hoi ddng c& dong va cac
tai liéu giai trinh dw thdo nghi quyét. HDQT phai dam bao gi¥i, cong bé tai liéu cho cac
cb déng trong mét thdi gian hop ly d& xem xét biéu quyét va phai givi it nhat muwei (10)
ngay tried'c ngay hét han nhan phiéu Iy y kién. Yéu cu va cach thirc givi phiéu I4y ¥
kién va tai liéu kém theo dwoc thire hién theo quy dinh tai khodn 3 Didu 18 Didu l&
cdng ty.

3. Quy dinh v& Phiéu lay y kién

a. Phiéu lay y kién phai c6 cac néi dung chii yéu sau day:
+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
+ Muc dich lay y kién:

+ Ho, tén, dia chi thwéng tra, quéc tich, s6 Thé can cwdc cong dan, Gidy chirng minh
nhan dan, Ho chiéu hodc chirng thwc ca nhan hop phap khac cta cb déng la ca
nhan; tén, ma sé doanh nghiép hodc s quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh
clia cb ddng la td chirc hodc ho, tén, dia chi thwong trd, quéc tich, s& Thé cén cude
céng dan, Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc ching thwe ca nhan hop
phap khac clia dai dién theo dy quyén clia cb déng la t& chirc; s lwong cb phan
cla tirng loai va s6 phiéu biéu quyét/phiéu bau cl¥ clia ¢ déng;

+ Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

+ Phuong an biéu quyét bao gdbm tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién déi
v&i tieng van dé 13y v kién;

+ Phwong an bau cir (néu co):

+ Thaoi han phai giri vé Coéng ty phiéu Iy y kién da dwoc tra |oi;

+ Ho, tén, chir ky cia Cha tich HDQT va nguwoi dai dién theo phap luat clia Cong ty.

b. Phiéu ldy y kién da dwoc tra 161 phai c6 chir ky clia cé dong 1a ca nhan, hodc ngudi
dai dién theo phap Iuat clia cb déng la t& chirc hodc ca nhan, ngwoi dai dién theo
phap luat cla té chirc dwoc Gy quyén. |

c. Phiéu lay y kién c6 thé dwoc giti v& Cang ty theo cac hinh thire sau:

+ Gui thw: Phiéu lay y kién glvi vé Céng ty phai dwoc dwng trong phong bi dan kin va
khéng ai dwoc quyén mé trudc khi kiém phiéu:

+ GUlri fax ho#c thw dién tir: Phiéu lay y kién giri v& Cong ty qua fax hoac thw dién to
phai dugc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Céng ty nhan dwoc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu

lay y ki€n hodc da bi m& trong trwdng hop givi thw hodc dwoc cong bd trwdc thei didm

kiém phiéu trong trieérng hop giri fax, thw dién t& 12 khéng hop 18. Phidu lay v kién

khéng dwec glri vé dugc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.
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. Kiém phiéu va ap Bién ban kiém phiéu

HDQT kidm phiéu va lap bién ban kiém phiéu dwéi sw chirng kién cla Ban kiém soat
hodc clia ¢d déng khéng phai la ngwdi didu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu
phai c6 cac ndi dung chil yéu sau day:

. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can |4y y kién dé théng qua nghi quyét;

. S6 cb déng véi téng sé phiéu bidu quyét/phiéu bau clr da tham gia biéu quyét/bau cir
trong d6 phan biét s& phiéu bidu quyét/phiéu bau ci hop 18 va sb biéu quyét/bau ctr
khéng hop 1é va phwong thirc givi phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr, kém theo phu luc
danh sach cb déng tham gia biéu quyét/bau cir;

. Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khdng cé y kién déi véi tirng van dé va
tdng s6 phiéu bau cl tirng (rng vién;

. Cac van dé da duoc théng qua;

Ho, tén, chir ky cia Chd tich HDQT, ngu&i dai dién theo phap luat cia Céng ty, nguoi
kiém phiéu va nguwdi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién HDQT, ngwoi kiém phiéu va ngwdi giam sat kiém phiéu phai lién déi
chiu trach nhiém v& tinh trung thwe, chinh xac clia bién ban kiém phiéu; lién doi chiu
trach nhiém v& cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu
khong trung thwe, khéng chinh xac.

. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu

. Bién ban kiém phiéu phai dwoc glri dén cac cd dong trong vong mudi 1am (15) ngay,
k& tir ngay két thac kiém phiéu. Treéng hop Cong ty co trang thong tin dién tle, viéc
gli bién ban kiém phiéu co thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién te
ciia Cong ty trong vong hai muoi tw (24) gi, k& tir thoi diém két thic kiém phiéu.

. Nghi quyét dwoc théng qua theo hinh thirc 1y y kién cb déng bang van ban thwc hién
theo didu 21 Didu I& cdng ty va cé gia tri nhw nghi quyét dwoc thong qua tai cude hop
Dai hoi déng cb déng.

. Luwu tai lieu: Phidu 1ay y kién da dwoc tra I&, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dwoc
théng qua va tai liéu co lién quan gl kém theo phiéu lay ¥ kién déu phai duoc luu gitr
tai tru s& chinh cta Céng ty.

. Yéu ciu hiy bé Quyét dinh cla Dai hdi déng cb déng thong qua hinh thirc 13y y k|en
bang van ban:

. Trong thoi han chin mwoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dwoc bién ban hop Dai hdi dong
cd déng hoac bién ban két qua kiém phiéu lay y kién cd déng bang van ban, thanh
vién HDQT, Kiém soat vién, Téng Giam dbc diéu hanh, cd déng hodc nhom cb déng
quy dinh tai khoan 3 Biéu 12 Didu 1& cong ty c6 quyén yéu cau Toa an hoac Trong tai
xem xét, hily bd quyét dinh clia Dai hoi ddng cb déng trong céc tredng hop sau day:

i. Trinh tw va thi tuc triéu tap hop hosc lay y kién cd déng béng v&n ban va ra quyét dinh
clia Dai hoi ddng cb déng khéng thwe hién ding theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép
va Diéu I8 cong ty, trir treng hop quy dinh tai khodn 4 Diéu 21 Diéu Ié cong ty.
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NG&i dung nghj quyét vi pham phép luat hosc Diéu I& cong ty.

Trwdng hop quyét dinh cla Dai hoi ddng cb déng bi hily bd theo quyét dinh cla Toa
an hodc Trong tai, nguwoi triéu tap hop Pai hdi dong cb déng bi hiy bd c6 thé xem xét
td chirc lai cudc hop Dai hdi ddng cb déng trong vong ba mwoi (30) ngay theo trinh tu,
tht tuc quy dinh tai Luét doanh nghiép va Diéu & cong ty.

CHUONG 3 — HOI DPONG QUAN TR| VA CUOC HOP HOI DONG QUAN TR|

Muc 1. Quy dinh chung
Piéu22.  Thanh phan va nhiém ky HDQT

T

vi.

Vil

4.

S6 Iwong thanh vien HDQT Ia nam (05) ngwdi. Nhiém ky clia thanh vien HDQT khong
qué ndm (05) nam va c6 thé dwoc bau lai véi sé nhiém ky khéng han ché.

Co cau thanh vién HDQT nhw sau:

Téng s6 thanh vién HDQT thanh vién déc 1ap HDQT phai chiém it nhat mét phan ba
(1/3) tbng s6 thanh vién HPQT.

Thanh vién HDQT khéng con tw cach thanh vién HDQT trong céc trwérng hop sau:

Khéng du tw cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép hodc bj
ludt phap cdm khéng dworc 1am thanh vién HDQT:

Cé don tlr chire;

iii. Bj rdi loan tdm than va thanh vién khac ctia HDQT ¢6 nhirng bang chirng chuyén moén

chivng t6 nguwdi d6 khdng con nang lwe hanh vi;

. Khéng tham dw cac cugc hop ciia HDQT trong vong sau (06) thang lién tuc, trir truérng

hop bét kha khang;

Theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb déng;

Cung cép théng tin ca nhan sai khi gi¥i cho Céng ty v&i tw cach [a trng vién HBQT;
Cac trwong hop khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1é céng ty.

Viéc bd nhiém thanh vién HDQT phai dwoc céng bd théng tin theo cac quy dinh cla
phap luat vé& chitng khoan va thi tredng chirng khoan.

Thanh vién HDQT cé thé khong phai 1a ¢d déng clia Cong ty.

Piéu23.  Quyén va trach nhiém cua Thanh vién HDQT

1,

Thanh vién HDQT c6 day du cac quyén theo quy dinh clia Luat doanh nghiép, phap
luat lién quan va Diéu Ié cong ty, trong d6 cé quydn duwoc cung cép cac théng tin, tai
liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh clia céng ty va cla cac don vi trong
cong ty.

Thanh vién HDQT c6 trach nhiém theo quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu Ié cong
ty, ngoai ra phai dam bao cac trach nhiém sau:

Thuwe hién cac nhiém vu clia minh mét cach trung thue, can trong vi loi ich cao nhét
clia c& dong va cla cong ty;
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Tham dy day a0 cac cudc hdp clia HDQT va cé ¥ kién rd rang vé cac van dé dugc
dwa ra thao luéan;

Bao cao kip théi va day di HDQT cac khodn thl lao ma ho nhan dwoc tir cac cong ty
con, ¢ong ty lién két va cac td chirc khac ma ho 1a ngwdi dai dién phan vén gop cla
cong ty;

Bao cao Uy ban Chrng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan va thyc hién
cong bd théng tin khi thwe hién giao dich ¢b phiéu clia cong ty theo quy dinh clia phap
luat.

Thanh vién HDQT c¢b thé dwoc cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi cé sy chép
thuan cla Pai hoi ddng cd dong. Bao hiém nay khéng bao gébm bao hiém cho nhikng
trach nhiém cla thanh vién HDPQT lién quan dén viéc vi pham phép luat va Diéu 1&
cdng ty.

Pidu24.  Trach nhiém va nghia vu ciia HDQT

HDQT phai tuan thi day da trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cta Luat doanh nghiép
va Diéu lé cong ty, ngoai ra HDQT c6 cac trach nhiém va nghia vu sau:

i
2.

Chiu trach nhiém trwéc ¢d déng vé hoat dong ctia cong ty;
Péi xtr binh dang déi v&i tat ca ¢b dong va tén trong loi ich clia ngwdi o quyén loi lién
quan dén cong ty:

Pam bao hoat déng clia cong ty tuan thi cac quy dinh clia phap luat, Diéu 1& va quy
dinh néi bd cla cong ty;

Xay dwng Quy ché ndi bd vé& quan tri céng ty va trinh Dai hdi ddng ¢b déng théng qua;

Bao cdo hoat dong ctia HPQT tai Dai hdi ddng ¢ déng theo quy dinh tai Diéu 18 Quy
ché nay.

Bao cao vé tinh hinh quan tri cong ty tai Dai hdi déng cb déng thwéeng nién va tai Bao
cao thwdng nién cta cong ty.

Muc 2 — Quy dinh vé DPé ctr, 'ng ctr, Bau, Mién nhiém va Bai nhiém thanh vién
HDQT

Didu 25. Tiéu chuan Thanh vién HPQT

1.

a.

Thanh vién HDQT phai cé cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
C6 nang lwe hanh vi dan sy day dud, khéng thude déi twong khéng dwoc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Piédu 18 clia Luat doanh nghiép;

Cé trinh d& chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh clia cong ty va khdng
nhat thiét phai la cb dong cla cong ty, trir tredng hop Didu I& cdng ty quy dinh khéc.

Thanh vién HDQT céng ty cé thé ddng thei 1a thanh vién HDQT clia cong ty khac.

. Thanh vién HDQT khéng dwoc & vo hodc chdng, cha d&, cha nudi, me d&, me nudi,

con dé&, con nudi, anh rudt, chij rudt, em ruét, anh ré, em ré, chi dau, em dau clia Téng
gidm dbc diéu hanh va ngwdi didéu hanh doanh nghiép khac ctia cong ty; khéng dwoc
la nguei co lién quan cla ngwdi quan ly, ngwdi ¢d thAm quyén bd nhiém ngudi quan
ly cdng ty me.
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2. S6 luong va co cau thanh vién HDQT thue hién theo Didu 21 Quy ché nay.

3. Viéc Chu tich HDQT kiém nhiém chirc danh TéngGiam déc Céng ty thwe hién theo
Diéu [é cong ty va quy dinh clia Phap luat hién hanh.

Diéu26.  Cach thirc c¢d déng, nhém cb déng rng civ, d& clr ngwdi vao vi tri

thanh vién HDQT theo quy dinh cla phap luat va Diéu Ié céng ty

1. Céac cb déng ndm gitr cé phan phd théng trong thai han lién tyc it nhat sau (08) thang
c6 quyén gép s6 quyén biéu quyét dé clia tirng ngudi lai voi nhau d& cir cac (bng vién
HGi dong quan tri. C6 déng hodc nhém cb déng ném gitk tir 10% dén dwdi 20% tdng
s6 ¢b phan c6 quyén bidu quyét dwoc dé cir mét (01) teng vién: tir 20% dén dudi 30%
dwoc dé clr tbi da hai (02) (rng vién; tr 30% dén dudi 40% duoc d& cir téi da ba (03)
trng vién; tir 40% dén duwéi 50% dwoc dé cir toi da bén (04) (ng vién; tir 50% tré Ién
dwoc dé cir da sb (ng vién

2. Trwong hop s6 lwgng (rng vién HDQT théng qua d& cir va ¢ng o van khong di sé
lvong can thiét, HDQT dwong nhiém co6 thé & cir thém ng c& vién hodc td chirc d&
clr theo co' ché dwoe Cong ty quy dinh tai Khoan 4 Didu 33 Quy ché nay. Thi tuc
HPQT dwong nhiém gidi thiéu tng vién HDQT thwe hién theo quy dinh tai Diéu 33
Quy ché nay va phai dwoc cong bd rd rang.

Diéu27.  Céng bé théng tin trng vién tham gia biu TV HDQT

Trwdng hop da xac dinh dwoc trwde (rng vién, théng tin lién quan dén cac (ng vién

HDQT dwoc dua vao tai liéu hop Dai héi dong ¢ dong va cong bé téi thiu mwei (10)

ngay trwdc ngay khai mac cudc hop Dai héi ddng cb déng trén trang théng tin dién t&r cla

Céng ty dé c6 ddng co thé tim hiéu vé& cac (ng vién nay truwée khi bd phiéu. Ung vién

HDQT phai c6 cam két bang van ban v& tinh trung thic, chinh xac va hop Iy cla cac

théng tin ca nhan dwoc cong bb va phai cam két thyc hién nhiém vu mét cach trung thuc

néu dwoc bau lam thanh vién HDQT. Théng tin lién quan dén (¢rng vién HDQT duwoc cong

bd bao gdm cac ndi dung téi thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d6 hoc van;

Trinh @6 chuyén moén;

Qua trinh cbng tac;

® o 0 T P

Céac cong ty ma (rng vién dang nam gite chirc vu thanh vién HPQT va céc chirc danh
quan ly khac; ' ' ' '

f. Bao cao danh gia vé dong gép cla tng vién cho Cong ty, trong trwdng hop rng vién
d6 hién dang la thanh vién HBQT cla Cong ty;

g. Cac lgiich ¢ lién quan t&i Céng ty (néu co);

h. Ho, tén clia cb d6ng hodc nhém cb déng d& clr (rng vién d6 (néu co);

i. Céc thong tin khac (néu co).

Piéu28.  Céach thirc bau thanh vién HDQT

1. Viéc bau thanh vién HDQTphai thuc hién theo phwong thirc biu ddn phiéu, theo dé
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mdi cd déng co6 tdng sb phiéu bau twong (ng véi tdng s6 ¢b phan s& hiru nhan véi s6
thanh vién dwoc bau ctia HDQT va ¢ déng c6 quyén ddn hét hodc mét phan tdng sb6
phiéu bau ctia minh cho mét ho&c mét s6 (rng cl¥ vién. Ngwdi trang clr thanh vién
HPQT duwoc xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ¢ng cir
vién c6 sé phiéu bau cao nhat cho dén khi di sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong
ty. Trwong hop cé tlr 02 (rng cl¥ vién tré 1&n dat cling s6 phiéu bau nhw nhau cho
thanh vién cudi cling ctia HDQT thi sé tién hanh b&u lai trong sé cac (rng cl vién co
s6 phiéu bau ngang nhau ho&c lva chon theo tiéu chi quy ché bau ct.

Néu sd trng vién nhé hon hodc bang sé thanh vién HDQTcAn bau thi viéc bau thanh
vien HPQT c6 thé dwoc thuwe hién theo phwong thirc bau ddn phiéu nhw trén hodc
thwe hién theo phwong thirc biéu quyét (tan thanh, khéng tan thanh, khdng cé y kién).
Ty I& biéu quyét théng qua theo phwong thire biéu quyét dwoc thwe hién theo Khoan 2
Piéu 20 Piéu & cong ty.

Diéu 29. Cac trwodng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HBQT

1.

a.

d.
2

Thanh vién HDQT bi mién nhiém trong cac trwedng hop sau day:

Khéng c6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Didu 151 cla Luat doanh
nghiép;

Co don tir chirc;

Khdng tham gia cac hoat déng ctia HDQT trong sau (06) thang lién tuc, trir trwdng hop
bét kha khang;

Trwong hop khac quy dinh tai Diéu Ié cong ty.
Thanh vién HDQT c6 thé bj bai nhiém theo nghi quyét ctia Pai hoi ddng ¢ déng.

Pidu 30.  Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhidm thanh vién HPQT

Sau khi co quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Céng ty c6 trach
nhiém céng b théng tin trong ndi bd Céng ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac
phuwong tién théng tin dai ching, trén trang website ctia Céng ty theo trinh tw va quy dinh
cla luat hién hanh.

Diéu 31. Cach thirc gi¢i thiéu rng vién thanh vién HBQT

1.

HDQT hoac cac dbi twong khac theo quy dinh tai Khodn 3-Diéu 34 Quy ché nay triéu
tap cudc hop HDQT vé viéc bau cir thanh vien HDQT dé& phd bién noi dung bau ct: sb
lwong, tiéu chudn (rng vién tham gia bau cl, cach thirc d& clr, (rng cl¥ theo quy dinh
tai Diéu 28 Quy ché nay. Viéc bau c¥ sé& dwoc thuc hién tai Dai hoi ddng cb déng gan
nhét ho&c thdng qua hinh thirc td chirc lay v kién cb déng béng van ban.

Céng ty ban hanh théng bao cong bb cong khai vé viéc bdu cr thanh vién HDQT va
cac trinh tw thd tuc vé triéu tap va bau clr sé thuwe hién theo Chuong 3 Quy ché nay
trong d6 ghi rd Iy do bau clv, s6 lwgng, tiéu chuan va diéu kién, cach thirc bau ct, thi
tuc thwe hién teng ctr, dé ci...

HPQT téng hop danh sach trng vién théng qua dé cl, (ng c¥ va thdm dinh thong tin
vé tirng (’ng vién nham dam bao cac (rng vién dap (rng du tiéu chuén va didu kién [am
Thanh vién HDQT theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
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.

Trwdng hop s lwong ng vién HDQT théng qua dé& ctr va trng cir van khéng da sé

lwgng can thiét, HDQT sé& chudn bj danh sach (rng vién theo cac tiéu chi sau:

+ S6 lwong (ng vién: la sb lwgng con thiéu sau khi tdng hop danh sach &ng vién
hop lé théng qua dé cl¥, (’ng ct tai Khodn 3, Didu nay;

+ Ung vién do HDQT gidi thiéu phai dwoc da sé Thanh vien HDQT dwong nhiém
tién hanh biéu quyét théng qua;

+ Ung vién do HDQT gidi thiéu phai dam bao tdi thidu cac didu kién, tiéu chuan theo
quy dinh tai Diéu 151 Luat doanh nghiép.

Muc 3 — Quy dinh vé cudc hop HPQT
DPidu32.  Cudc hop HPQT

1

a.

Quy dinh chung vé cudc hop HDQT

HDQT phai td chirc hop it nhat méi quy mét (01) 1an theo trinh tw dwoc quy dinh tai
Diéu & cong ty va Diéu 35 Quy ché nay. Viéc td chirc hop HPQT, chuwong trinh hop va
cac tai lieu lién quan dwec théng bao trvée cho cac thanh vién HDQT theo thdi han
quy dinh clia phap luat va Diéu |& cang ty.

Bién ban hop HDQT phai dwoc 1ap chi tiét va ré rang, Chi toa cudc hop va nguwoi ghi
bién ban phai ky tén vao bién ban cudc hop, Bién ban hop HDQT phai dwoc lwu gitr
theo quy dinh clia phap Iuat va Diéu 1é cong ty.

Hang nam, HDQT yéu cau thanh vién déc 1ap cé bao céo danh gia vé hoat déng cua
HDQT va béo cao danh gia nay co thé dwoc cong bé tai cude hop Dai hoi déng cb
déng thwdng nién.

Quy dinh vé cudc hop dau tién

Trwong hop HDQT bau Cha tich thi Chi tich HDQT sé dwoc bau trong cudc hop dau
tién cla nhiém ky HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thuc
bdu cr HDQT nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién co sé phiéu bau cao nhét
ho&c ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tap. Trwong hop cd nhidu hon mét (01) thanh vién
c6 sb phiéu bau cao nhét hoac ty 1& phiéu bau cao nhét thi cac thanh vién bau theo
nguyén tac da s6 dé chon mét (01) nguwdi trong sé ho triéu tap hop HPQT.

Quy dinh vé cudc hop dinh ky va b4t thwong

Cha tich HDQT phai triéu tap cac cudc hop HDPQT dinh ky va bat thwc‘mg, lap chuwong
trinh nghi str, thoi gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngay lam viéc trwée ngay hop.
Chi tich c6 thé triéu tap hop khi xét thay can thiét, nhing méi quy phai hop it nhat mét
(01) lan.

Cha tich HDPQT phai triéu tap hop HPQT, khéng duwoc tri hoan néu khéng cé Iy do
chinh dang, khi mét trong sé cac déi twong dwéi day dé nghi bang van ban néu ré muc
dich cudc hop, van dé can thao luan:

Téng Giam déc diéu hanh hoac it nhat ndm (05) ngwdi didu hanh khac:;
Ban kiém soat;

Thanh vién doc lap Héi déng quan tri

. [t nhat hai (02) thanh vién Hoéi ddng quan tri;
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Cac trwdng hop khac (néu co).

Chu tich HDQT phai triéu tap hop HPQT trong théi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dwoc d& nghi néu tai Biém b, khoan 3 Diéu nay. Trwdng hop khéng triéu
tap hop theo d& nghi thi Chi tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay
ra d6i v&i Cong ty; nhiPng ngwdi d& nghi td chirc hop dwoc néu tai Diém b, Khoan nay
c6 quyén triéu tap hop HDQT.

. Trwdng hop co yéu cau clia cdng ty kiém toan doc lap thiee hién kiém toan bao cao tai

chinh clia Céng ty, Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT dé ban vé bao céo kiém
toan va tinh hinh Céng ty.

Trwdng hop Chi tich HDQT vang mét hodc khéng thé thwc hién dwoc nhiém vu cla
minh thi Gy quy&n bang van ban cho mdt thanh vién khac thuwc hién cac quyén va
nghfa vu clia Chi tich HDQT theo nguyén tac quy dinh tai Diéu & cong ty. Trwdng hop
khéng c6 ngwdi dwoc ty quyén thi cac thanh vién con lai bAu mét ngwoi trong s6 cac
thanh vién tam thai gitr chire Chii tich HDQT theo nguyén tac da so.

Pidu 33.  Quy dinh vé trinh tw va tha tuc t6 chirc hop HDQT

1.

Théng bao hop HPQT (gdm chwong trinh hop, thei gian, dia diém, cac tai liéu lién
quan va cac phiéu bau cho nhirng thanh vién HDQT khéng thé dw hop);

Théng bao hop HDQT phai dwoc glri cho cac thanh vién HPQT va cac Kiém soat vién
it nhat nam (05) ngay lam viéc treéc ngay hop. Thanh vién HDQT c6 thé tir chdi théng
bao moi hop bing van ban, viéc tir chdi nay cé thé dwoc thay dbi hoc hdy bd bang
van ban ciia thanh vién HDQT dé. Théng bao hop HDQT phai dwoc lam bang van ban
tiéng Viét va phai théng bao day dd thei gian, dia diém hop, chwong trinh, néi dung
cac van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét v& nhirng van dé dwoc thdo luan va
bidu quyét tai cude hop va phiéu biéu quyét clia thanh vién;

Théng bao mdi hop dwoc gl bang thw, fax, thw dién tr hodc phwong tién khac,
nhwng phai bao dam dén dwoc dia chi lién lac cla tirng thanh vién HDQT va cac Kiém
soat vién dwoc dang ky tai Céng ty;

Chu tich HPQT hodc ngwoi triéu tap glri thong bao moi hop va cac tai liéu kém theo
dén cac Kiém soat vién nhw déi v&i cac thanh vien HDQT. Kiém soat vién cd quyén du
cac cudc hop clia HDQT: ¢6 quyén thdo luan nhwng khong dwoc biéu quyét;

. Dia diém hop: Cudc hop HPQT dwoc tién hanh tai tru s& chinh cla Céng ty hodc tai

dia diém khac & Viét Nam hodc & nwéc ngoai theo quyét dinh cua Cha tich HDQT va
dwoc sw nhat tri cila HDQT.

Céac hinh thirc hop khac:

Cudc hop clia HDQT cé thé td chirc theo hinh thirc hoi nghi trwe tuyén gitka cac thanh
vién clia HDQT khi tat ca hodc mot sb thanh vién dang & nhirng dia diém khac nhau
v&i didu kién 1a méi thanh vién tham gia hop d&u co thé:

Nghe tirng thanh vién HDQT khéac cling tham gia phét biéu trong cudc hop;

Phat biéu v&i tat ca cac thanh vién tham dw khac mét cach déng thoi.
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Viéc thao luan gitra cac thanh vién cé thé thwe hién mét cach truc tiép qua dién thoai
hodc bang phwong tién lién lac thong tin khac hodc két hgp cac phwong thirc nay.
Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhw vay dwgc coi la “cd méat” tai cude hop do.
Dia diém cudc hop dwoc td chirc theo quy dinh nay la dia diém ma c6 déng nhét thanh
vién HDQT, hoéc Ia dia diém c6 m&t Cha toa cudc hop.

Céac quyét dinh dwoc théng qua trong cude hop qua dién thoai dwoc td chire va tién
hanh mét cach hop thirc, ¢ hiéu lwc ngay khi két thic cude hop nhwng phai dwoc
khang dinh béng cac chir ky trong bién ban clia tat ca thanh vién HDQT tham dw cudc
hop nay.

. Diéu kién t6 chirc hop HDQT:
. Céc cudc hop clia HDQT dworc tién hanh khi cé it nhat ba phan tw (3/4) tdng sé thanh

vién HDQT cé mét triec tiép hodc théng qua nguwdi dai dién (ngudi dwoc Gy quyén)
néu dwoc da sb thanh vién HDQT chép thuan;

. Trwong hop khéng di sé thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc trigu

tap Ian thi hai trong théi han bay (07) ngay ké tir ngay dw dinh hop 14n th& nhat. Cudc
hop triéu tap 1&n tht hai dwec tién hanh néu cé hon mét niva (1/2) sé thanh vién
HDQT dw hop;

. Thanh vién HPQT chi dwoc uy quyén cho ngwdi khac dw hop néu dwoc da sb thanh

vién HDQT chéap thuan.

. Cach thirc biéu quyét:

. Trir quy dinh tai Khodn 2 diéu nay, méi thanh vién HDQT hoac ngwoi dwoc ty quyén

theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay truc tiép cd mat véi tw cach ca nhan tai cudc hop
HDQT cé mét (01) phiéu biéu quyét;

. Thanh vién HDQT khéng dugc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hodc d&

xuat ma thanh vién dé hoic ngwoi lién quan t&i thanh vién dé co loi ich va loi ich do
mau thudn hodc c6 thé mau thun véi loi ich clia Cong ty. Thanh vién HDQT khéng
dwoc tinh vao ty & thanh vién t6i thiéu cé m&t dé cé thé td chirc cude hop HDQT vé
nhttng quyét dinh ma thanh vién dé khang cé quyén bidu quyét;

. Theo quy dinh tai Khoan d Khoan 3 Diéu nay, khi ¢6 van d& phat sinh tai cudc hop lién

quan dén lgi ich hogic quyén biéu quyét cia thanh vién HDQT ma thanh vién d6 khéng
tw nguyén tir bé quyén biéu quyét, phan quyét clia chi toa Ia quyét dinh cuéi ciing, triv
tredng hop tinh chét hodc pham vi loi ich clia thanh vién HDQT lién quan chwa dwoc
cong bd day da;

. Thanh vién HDQT hwéng lgi tir mét hop ddng dwoc quy dinh tai Diém a va b Khoan 5

Piéu 35 Diéu 1& dwoc coi 1a c6 loi ich dang k& trong hop ddng do:

. Thanh vién HDQT tric tiép hodc gian tiép dwoc hwdng loi tir mét hop déng hodc giao

dich da dwoc ky két hodc dang dw kién ky két véi Cong ty va biét ban than 1a nguei co
loi ich trong d6 c6 trach nhiém céng khai loi ich nay tai cuéc hop dau tién cia Hoi
dong thao luan vé viéc ky két hgp ddng hoac giao dich nay. Trwéng hop thanh vién
HBQT khéng biét ban than va ngudi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop déng, giao
dich dwoc ky v&i Cong ty, thanh vién HDQT nay phai cdng khai cac lgi ich lién quan
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vi.

Vii.

viii.

tai cuéc hop dau tién ctia HDQT dwoc td chire sau khi thanh vién nay biét ring minh
co lgi ich hodc sé c6 loi ich trong giao dich hodc hop ddng néu trén;

Thanh vién HDQT c6 thé gli phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua thuw, fax, thw
dién t&r. Trwdng hop gt phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, phiéu biéu
quyét phai dwng trong phong bi kin va phai dwoc chuyén dén Chu tich HDQT cham
nhat mot (01) gi& trweée khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi dwoc mé trwéde s chirng
kién clia tAt c& ngwoi dw hop.

Cach thirc théng qua nghi quyét clia HDQT:
HDQT théng qua cac quyét dinh va ra nghj quyét trén co s& da sb thanh vien HDQT

dw hop tan thanh. Trwong hop sb phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau,
phiéu biéu quyét cia Cha tich HDQT la phiéu quyét dinh:

Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién béng van ban dwoc thong qua trén co s& v kién
tan thanh cla da s6 thanh vién HDQT cé quyén biéu quyét. Nghi quyét nay co higu luc
va gia tri nhw nghi quyét dwoc théng qua tai cude hop.

Ghi bién ban hop HDPQT:

Cac cudc hop clia HDQT phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va lwu gitv dwai
hinh thirc dién tlr khac. Bién ban phai 1&p bang tiéng Viét va co thé lap thém bang
tiéng nwéc ngoai, cd cac ndi dung chl yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép:

Muc dich, chwong trinh va néi dung hop;

iii. Thoigian, dia diém hop:

. Ho, tén tlrng thanh vién dw hop ho&c nguwdi dwoc Gy quyén dw hop va cach thirc duw

hop; ho, tén cac thanh vién khéng dw hop va ly do;
Cac van dé dwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tat phat biéu y kién cla tirng thanh vién dw hop theo trinh tw dién bién ciia cudc
hop;

Két qua biéu quyét trong dé ghi ré nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khéng co v kién:
Céac van dé da dwoc théng qua;

Ho, tén, chir ky chd toa va ngwdi ghi bién ban. Chi toa va nguwoi ghi bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thwe va chinh xac cta ndi dung bién ban hop HDQT.

Bién ban hop HPQT va tai liéu st dung trong cudc hop phai dwec Iwu gite tai tru chinh
cia Cong ty;

Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai co higu lyc ngang nhau. Trudng hop
c6 s khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lwe ap dung;

Chu tich HDQT c6 trach nhiém gli nghi quyét, bién ban hop HPQT t&i cac thanh vién
va bién ban do 1a bang chirng xac thwe vé cong viéc da dwoc tién hanh trong cudc
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hop trir khi cé ¥ kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong théi han muwoi (10) ngay ké
tlr ngay gii.

Théng bao nghj quyét HPQT.

Sau khi ban hanh Nghj quyét HDQT, Céng ty cé trach nhiém cong b théng tin trong
ndi bé Céng ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phwong tién théng tin dai
chadng, trén trang website cia Céng ty theo trinh tw va quy dinh cta hién hanh.

CHUONG 4 — BAN KIEM SOAT

Muc 1. Quy dinh chung

Pidu 34.  Thanh phan Ban Kiém soat

1.

Sé Iwong Kiém soat vién clia Cong ty la ba (03) dén nam (05) ngwdi. Nhiém ky cla
Kiém soat vién khéng qua nam (05) ndm va c6 thé dwoc bau lai véi sb nhiem ky
khéng han ché.

Céc Kiém soét vién bau mét (01) ngudi trong s6 ho 1am Trwdng ban theo nguyén téc
da so. Trwdng ban kiém soat phai 1& kiém toan vién hoac ké toan vién chuyén nghiép
va phai lam viéc chuyén trach tai Céng ty. Trwedng ban kiém soat cé cac quyén va
trach nhiém sau:

Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

Yéu cau HPQT, Téng Giam dbc didu hanh va ngwdi didu hanh khac cung clp cac
théng tin lién quan dé& bao cao Ban kiém soat;

Lap va ky bao céo clia Ban kiém soéat sau khi da tham khao vy kién cla HDQT d& trinh
Pai hoi déng cb déng.

Piéu35.  Quyén va nghia vu ctia Kiém soat vién

1i;

Kiém sodt vién c6 cac quyén theo quy dinh cla Luat doanh nghiép, phap luat lién quan
va Diéu Ié cong ty, trong d6 c6 quyén tiép can cac thong tin va tai liéu lién quan dén
tinh hinh hoat déng cla céng ty. Thanh vién HDQT, Téng Giam dbc didu hanh va
nguoi diéu hanh doanh nghiép khac cé trach nhiém cung cép cac théng tin kip thoi va
day dd theo yéu cau cla Kiém soat vién.

Kiém soat vién c6 trach nhiém tuan thl cac quy dinh clia phap luat, Didu Ié cdng ty va
dao drc nghé nghiép trong thire hién cac quyén va nghia vu dwoc giao. Cong ty co
thé hwdng dan quy dinh vé& hoat ddng va thuc thi nhiém vu cla Klem soat vién theo
quy dinh clia phap luat va Diéu 1& cong ty.

Piéu 36. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat

Ban kiém soat c6 cac quyén va nghia vy theo quy dinh tai Diéu 165 Luat doanh nghiép va
Diéu I& cbng ty, ngoai ra Ban kiém soat cé cac quyén va nghia vu sau:

1

Dé xuét va kién nghj Dai hoi dong ¢ déng phé chuan tb chirc kiém toan doc lap thuwe
hién kiém toan Béo céo tai chinh ciia cong ty;

2. Chiu trach nhiém trwéde ¢b déng vé hoat déng giam sat clia minh;

Trang 31



3. Giam sat tinh hinh tai chinh céng ty, tinh hop phap trong cac hoat déng ctia thanh vién
HDQT, Téng Giam dbc didu hanh, ngwdi didu hanh doanh nghiép khac, sw phdi hop
hoat dong gitra Ban kiém soat v&i HDQT, Téng Giam déc didu hanh va cb déng;

4. Trwong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu I& cong ty cla
thanh vién HDQT, Téng Giam dbc diéu hanh va ngwoi didu hanh doanh nghiép khac,
phai théng bao bang van ban v&i HDQT trong vong 48 gi®, yéu cau ngudi cé hanh vi
vi pham cham dt vi pham va cé gidi phap khac phuc hau qua;

5. Bao cao tai Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai Biéu 19 Quy ché nay.
Muc 2 — Quy dinh vé Dé cir, U'ng ctv, Biu, Mién nhiém va Bai nhiém Kiém soat vién
Diéu 37.  Tiéu chuan va didu kién l1am Kiém soét vién
1. Kiém soét vién phai cé cac tiéu chuan va diédu kién sau day:
Ki{ém sodt vién phai dap ¢ng cac tiéu chuln va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 164 Luat doanh nghiép, Diéu |& céng ty va khéng thudc cac tredng hop sau:
+ Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia cong ty:;

+ La thanh vién hay nhan vién clia cong ty kiém toan ddc lap thwe hién kiém toan cac
béo céo tai chinh clia céng ty trong ba (03) nadm lién trwédc do.

2. Kiém soét vién phai la kiém toan vién hoac ké toan vién.

3. Trwdng Ban kiém soat phai 1a ké toan vién hodc kiém toan vién chuyén nghiép va phai
lam viéc chuyén trach tai cong ty.

Piéu38.  Cach thirc c¢b déng, nhém cb déng trng ctr, dé cle ngwdi vao vi tri Kiém

soat vién theo quy dinh cua phap luat va bBiéu 1é cong ty

1. Céc ¢ déng ndm gilr cd phan phd théng trong thdi han lién tuc it nhat sau (06) thang
c6 quyén gop sb quyén biéu quyét d& d& cir cac (rng vién Ban kiém soat. C& dong
ho&c nhém cb déng nam gi® tlr 10% dén duwdi 20% tdng sb ¢b phan cé quyén biéu
quyét dugc dé clir mét (01) &ng vién; tir 20% dén dwéi 30% dwoc dé cl ti da hai (02)
(bng vién; trén 30% duoc dé cir dd s6 (ng vién.

2. Trudng hop sb lwong cac (rng vién Ban kiém soat thong qua dé ci va (rng ¢t khéng

da sb lwgng can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém co6 thé dé& cir thém (ng vién hoic -

td chirc @& clr theo co' ché quy dinh tai Khodn 4 Didu 45 Quy ché nay. Thi tuc Ban

kiém soat dwong nhiém gidi thiéu (rng vién Ban kiém soét thU’C hién theo quy dinh tal
Piéu 45 Quy ché nayva phai dwoc cong b 16 rang.

Piéu 39. Cong bd théng tin tbng vién tham gia bau Kiém soat vién

Viéc xac dinh (rng vién va céng bd théng tin (rng vién thwe hién twong tw quy dinh tai Didu
29 Quy ché nay.

Piéu 40. Cach thirc bau Kiém soat vién

1. Viéc biéu quyét bau Kiém soat vién phai thue hién theo phwong thiec bau ddn phiéu,
theo d6 mbi cd déng cé tbng sé phiéu biéu quyét twong (ng v&i tdng sé ¢d phan s&
ht*u nhan vé&i sé thanh vién dwoc bau clia Ban kiém soat va ¢d dong co quyén don hét
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hodc mét phan tong sb phiéu bau ctia minh cho mét hodic mét sb trng ci¥ vien. Ngudi
tring ¢ Kiém soat vién dwoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bét
dau tir trng cl¥ vién cé s6 phiéu bau cao nhat cho @én khi dd sé thanh vién quy dinh tai
Diéu I& cong ty. Trwdng hop c6 tir 02 (rng ci¥ vién tré Ién dat ciing s6 phiéu biu nhw
nhau cho thanh vién cudi cung cia Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sb cac
trng ¢l vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hoac Iya chon theo tiéu chi quy ché bau ci
hodc Diéu |é cong ty.

Néu s6 (rng vién nhé hon hodc bang sb Kiém soat vién can bau thi viéc bau Kidm soat
vién c6 thé dwoc there hién theo phuong thire bau ddn phiéu nhuw trén hodc thuwe hién
theo phuong thire biéu quyét (tan thanh, khéng tan thanh, khéng co v kién). T 18 bidu
quyét théng qua theo phwong thirc biéu quyét dwoc thwe hién theo Khoan 2 Didu
21Diéu lé cong ty.

Didu41.  Cac trwong hgp mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1.

a.

Moo

o

B
d.

Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac trwdng hop sau:

Khong con du tiéu chuén va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat doanh
nghiép;

Khéng thwe hién quyén va nghia vu cla minh trong sau (06) thang lién tuc, trir trwdng
hop bat kha khang;

Co don tlr chire va dwoc chap thuan;

Céc trwdng hop khac theo quy dinh clia phap luat, Didu I& cong ty.
Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac trwd'ng hop sau:

Khéng hoan thanh nhiém vu, céng viéc dwgc phan céng;

Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1&n nghfa vu cla Kiém soat vién quy dinh
cla Luat doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

Theo quyét dinh clia Dai héi ddng cb déng;

Céc truong hop khac theo quy dinh clia phap luét, Diéu 1& cong ty.

Diéu42.  Théng bao v& biu, mi&n nhiém, bai nhiém Kidm soat vién

Sau khi ¢ quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién, Céng ty co trach nhiém
cong b théng tin trong ndi béd Céng ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phwong
tién thong tin dai ching, trén trang website clia Céng ty theo trinh tw va quy dinh cla luat
hién hanh. '

Didu 43.  Cach thirc gi&i thidu ing vién Ban kidm soat

1

Ban kiém soat triéu tap cudc hop Ban kiém soat vé viéc bau clr Kiém soat vién d& phd
bién ndi dung bau ci: sb lwgng, tiéu chudn tng vién tham gia bau ci, cach thirc d&
cl, ng c theo quy dinh tai Diéu 40 Quy ché nay. Viéc bau cir sé dwoc thuc hién tai
Dai hi déng c& ddng gan nhat hodc thong qua hinh thire t& chirc lay ¥ kién cb déng
bang van ban.

Céng ty ban hanh thong bao céng bb céng khai v& viéc bau clr Kiém soat viénva cac
trinh tw thi tyc vé triéu tap va bau ci s& thwc hién theo Chuong 4 Quy ché nay trong
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d6 ghi r6 ly do bau ctr, sb lwong, tiéu chuan va didu kién, cach thire bau cl, thi tuc
thwe hién (rng clr, dé c ...

Cong ty tdng hop danh sach (rng vién théng qua dé ctr, trng ci va thdm dinh théng tin
vé tlrng trng vién nham dam bao cac (ng vién dap ng datiéu chudn va didu kién lam
Kiém soat vién theo quy dinh tai khoan 2 Didu nay.

Trwong hop s6 lwong trng vién BKS théng qua d& clr va tng ¢ van khong da sb
Iwong can thiét, BKS sé& chuan bj danh sach trng vién theo cac tiéu chi sau:

S0 lwong (rng vién: 1a s6 lwong con thiéu sau khi tdng hop danh sach tng vién hop &
théng qua @é ci, (rng ct tai Khoan 3, Didu nay;

Ung vién do BKS gi6i thiéu phai dwoc da s6 Kiém soat vién dwong nhiém tién hanh
biéu quyét thong qua;

Ung vién do BKS gi6i thiéu phai dam bao téi thiéu cac didu kién, tiéu chuan theo quy
dinh tai Diéu 164 Luat doanh nghiép.

Muc 3 — Quy dinh vé cudc hop Ban kiém soat
Didu44.  Cudc hop Ban kiém soat

L

Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) 1&n trong mét nam, sé lwong thanh vién tham
dw hop it nhat 14 hai phan ba (2/3) sb Kiém soat vién. Bién ban hop Ban kiém soat
dwoc I8p chi tiét va rd rang. Thw ky va cac Kiém soat vién tham dy hop phai ky tén
vao cac bién ban cudc hop. Cac bién ban hop clia Ban kiém soat phai dwoc lwu gitr
nhdm xac dinh trach nhiém cla tirng Kiém soat vién.

Ban kiém soat cé quyén yéu cau thanh vién HDQT, Téng Giam déc didu hanh va dai
dién coéng ty kiém toan doc lap tham dw va tra 1o cac van d& ma cac Kiém soat vién
quan tam.

CHUONG 5 - TIEU BAN TRUYC THUQC HBQT
Didu45.  Cac tiéu ban trwc thudc HDQT

Dé hé tro hoat dong clia HDQT, HDQT co thé thanh 1ap va uy quyén cho cac tidu ban
triee thudce theo quy dinh Diéu 31 Diéu Ié cong ty.

HDQT céng ty cd thé thanh lap cac tiéu ban hd tro' hoat dong ciia HDQT la tiéu ban
nhan sw, tiéu ban Ivong thwdng va cac tiéu ban khac. HDQT cin bd nhiém mot
(01)thanh vién déc lap HPQT lam trwéng ban cac tiéu -ban nhan s, tiéu ban lvong
thwdng. Viéc thanh 1ap cac tiéu ban phai dwec sw chép thuan cla Dai hoi ddéng cb
dong.

Truong hop khdng thanh 18p cac tiéu ban nhan s, tidu ban lvong thwdng, HDQT c6
thé phan céng thanh vién doéc lap HPQT gitp HPQT trong cac hoat ddng nhan su,
lwong thwéng.

HBQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh Iap tiéu ban, trach nhiém cla tirng tiéu ban, trach
nhiém cla thanh vién cla tiéu ban hodc trach nhiém ctia thanh vién déc lap dwoc cl
phu trach vé nhan sw, lvong thwéng.

Piéu46.  Tiéu ban chinh sich phat trién

1. Co clu cla tiéu ban chinh sach phat trién: Tiéu ban Chinh sach phat trién Céng ty

gdbm ba (03) thanh vién, Trwéng tiéu ban do HDQT bd nhiém. Tiéu ban Chinh sach
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phat trién c6 cac thanh vién 1a thanh vién HDQT va mét sb thanh vién khac (khéng
phai la thanh vién HDQT) do Trwéng tiéu ban quyét dinh.

Tiéu chuén thanh vién cla tiéu ban chinh sach phat trién, trudng tiéu ban:

Trwdng tiéu ban phai la thanh vién HPQT;

Cac thanh vién cla tiéu ban cé ndng lwc hanh vi dan sy day du;

Cac thanh vién cla tiéu ban phai c6 hiéu biét vé& phap luat;

Céc thanh vién cla tiéu ban phai co hiéu biét v& Iinh virc hoat déng ctia cong ty:
Tét nghiép chuyén nganh kinh t&, quan tri kinh doanh hosc céac nganh co lién quan;

C6 kinh nghiém lam viéc ... nadm tai vj tri gidam dbc kinh doanh hodc vj tri twong
duong;

Quy dinh vé viéc thanh Iap tiéu ban chinh sach phat trién: Viéc thanh lap cac tidu ban
chinh sach phat trién phai dwoc sy chap thuan ciia Dai hoi ddng cé déng.

. Trach nhiém cla tiéu ban chinh s&ch phat trién va tirng thanh vién:

Tham muwu cho HBQT trong viéc ban hanh cac quy trinh, chinh sach thudc tham
quyén ctia minh lién quan d@én viéc 1ap ké hoach, chién Iuvgc phat trién trong hoat dong
clia Cong ty theo quy dinh cla phap luat va Diéu 1& céng ty:

Phan tich, xem xét, nghién ctru, danh gia cac yéu té trong qua khtr, hién tai va xu
huéng trong twong lai anh hwdng dén hoat dong kinh doanh ctia Céng ty;

Tham muwu cho HDQT trong viéc xac dinh muc tiéu, dinh hwéng, chién lwoc kinh
doanh trong ngan han ciing nhw dai han;

. Tham muwu cho HDQT trong viéc dé ra cac giai phap nhdm thuc hién thanh cdng cac

muc tiéu, dinh hwéng, chién lwoc kinh doanh da dé ra;

Céc chtrc nang, nhiém vu khac, quy dinh trong quy ché td chirc va hoat déng cua Tiéu
ban ké hoach va chién lwgc phat trién do HDQT phé chuln.

'S Diéu47.  Tiéu ban nhan sw

T

Co céu cla tiéu ban nhan sw: Tidu ban nhan sw Céng ty gdm ba (03) thanh vién, do
mét thanh vién HDQT déc Iép la Trwdng Ban. Tiéu ban nhan sw co cac thanh vién la
thanh vién HDQT va mét sb thanh vién khac (khéng phai 1a thanh vién HE)QT) do
Truwdng ti€u ban quyét dinh.

Tiéu chuan thanh vién cla tiéu ban nhan sir, tredng tiéu ban:
Trwdng tiéu ban phai 1a thanh vién ddc IapHPQT:
Céc thanh vién cta tiéu ban c6 néng Iwe hanh vi dan sw day dq;

Cac thanh vién clia tiéu ban phai c6 hiéu biét v& phap luat nhw luat Lao ddng, luat
Thué Thu nhép ca nhan, luat Bao hiém vy té, luat Bao hiém xa hoi va cac quy dinh co
lién quan;

Céc thanh vién cla tiéu ban phai c6 trinh d6 chuyén ménvé nhan sw, hiéu biét v& dic
diém nhan sy cla cong ty;
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Quy dinh vé viéc thanh 1ap tiéu ban nhan sw: Viéc thanh 1ap céac tiéu ban nhan sy phai
dwoc sw chap thuan clia Pai hai ddng ¢b dong.

Trach nhiém clia tiéu ban nhan sw va tirng thanh vién:

. Tham muu cho HPQT trong viéc thwe hién nhiém vu, quyén han cia HPQT vé cac

van dé lién quan dén td chirc bd may, nhan sw trong qua trinh quan trj Céng ty;

Tham muu cho HDQT vé quy mé, co cdu HDQT, nhitngngwdi diéu hanh doanh
nghiép nham phii hop vé&i quy mé hoat ddng va chién lwoc phét trién clia Cong ty;

Tham muwu cho HDQT x( ly cac vAn dé nhan sw phat sinh trong qua trinh tién hanh
cac thd tuc bau, bdé nhiém, bai nhiém, mién nhiém cac chirc danh thanh vién HPQT,
kiém soét vién va nguwdi diéu hanh doanh nghiép theo dting quy dinh cla phép luat va
Diéu & cong ty;

. Tham muu cho HBQT trong viéc ban hanh cac quy trinh, quy dinh ndi b cia Céng ty

thudc thdm quyén ctia minh v& quy ché tuyén chon nhan sw, dao tao, chinh sach dai
ngd khac déi v&i ngwdi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién ctia Céng ty theo quy dinh
clia phap luat va Diéu 1& cong ty;

Cac chirc ndng, nhiém vu khac, quy dinh trong quy ché t chirc va hoat dong ctia Tiéu
ban nhan sy do HPQT phé chuan.

Piéu 48.  Tiéu ban lwong thwéng

)

M

o A

o

Co chu cla tiéu ban lwong thwéng: Tiéu ban lwong thwdng Céng ty gébm ba (03)
thanh vién, do mét thanh vién HDQT déc lapla Trwéng Ban. Tiéu ban lwong thuwdng cé
cac thanh vién la thanh vién HDQT va moét sé thanh vién khac (khéng phai 1a thanh
vién HPQT), do HPQT quyét dinh.

Tiéu chuén thanh vién cla tiéu ban lwong thwéng, trwdng tiéu ban:
Trwdng tiéu ban phai 1a thanh vién doc lap HPQT; |
Cac thanh vién cla tiéu ban c¢6 ndng lwc hanh vi dan sw day du;

Cac thanh vién cla tiéu ban phai cé hiéu biét v& phap luat;

. Cac thanh vién cla tiéu ban phai cé hiéu biét v&tinh hinh tai chinh cla cong ty;

Quy dinh vé viéc thanh I1ap tiéu ban lwong thwdng: Viéc thanh 1ap cac tiéu ban lvong
thwéng phai dwoc sw chap thuan clia Pai hoi ddng cb dong. '

Trach nhiém clia tiéu ban lwong thwéng va tirng thanh vién:

Tham muwu cho HPQT ban hanh cac quy ché, chinh sach vé lweng thwéng va giam
sat viéc thwe hién cac chinh sach nay;

Xay dwng, dé xuét vé dinh mire lwong, thuwdng va cac loi ich khac déi véi thanh vién
HDQT, Kiém soét vién, nhitng ngudi didu hanh doanh nghiép cling nhw cac tiéu chi
danh gia lién quan dén viéc lvong thuwdng cta cac thanh vién nay;

Tham mwu cho HPQT cac chwong trinh khen thwdng cho can b, nhan vién cé thanh
tich xuét sdc mot cach céng khai, céng bang, ph hop va kip thoi;
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d.

Cac chirc nang, nhiém vu khac, quy dinh trong quy ché té chirc va hoat déng cla Tiéu
ban Iwong thwéng do HDQT phé chuan.

Diéu 49.  Tiéu ban Kiém toan néi bd

g

Co céu, thanh phan cla tiéuban kiém toan ndi bo: Tiéuban kiém toan ndi bé Cong ty
gbém ba (03) thanh vién, do mét thanh vién HDQT Ia Trwdng Ban. Tiéu ban kiém toan
nodi bd cé cac thanh vién la thanh vién HDQT va mét s6 thanh vién khac (khong phai 1a
thanh vién HPQT), do Trwéng tiéu ban quyét dinh.

Cac tiéu chuan cla thanh vién tiéu ban kiém toan néi b, trwdng ban:
C6 phém chét trung thirc, y thirc chap hanh phap luat;

C6 bang dai hoc tré Ién cac chuyén nganh phi hop, cé kién thiec Gy d va ludn dwoc
cap nhéat vé cac linh vire dwoc giao thire hién kiém toan néi bo:

D& co thoi gian tir ndm (05) ndm tré 1én lam viéc theo chuyén nganh dao tao hodc tir
03 nam tré Ién lam viéc tai don vi dang cong tac hodc tir ba (03) ndm tré Ién lam ké
toan, kiém toan hoac thanh tra;

Co kién thiec, hiéu biét chung vé& phap luat va hoat déng clia don vi; C6 kha nang thu
thap, phan tich, danh gia va tdng hgp théng tin; Cé kién thirc, ky nang vé kiém toan
noi bo;

Trwdng tiéu ban kiém toan ndi bé phai c6 bang dai hoc tré 1&n thude mét trong cac
chuyén nganh kinh t&, quan tri kinh doanh, ngan hang, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat hodc co chitng chi vé kiém toan néi bé do T chirc nghé nghiép quéc t& vé kidm
toan noi bod cap:

Trwdng tiéu ban kiém toan ndi bd phai co thoi gian cong tac thwe té vé tai chinh, ké
toan, kiém toan, kiém soat, thanh tra it nhat ndm (05) nam kinh nghiém céng tac;
Trwdng tiéu ban kiém toan néi bo phai la thanh vién HDQT;

Quyén va trach nhiém cla tiéu ban kiém toan néi bd

Quyeén cla tiéu ban kiém toan noi bo:

Buwoc cung cép day du, kip thoi tat ca cac thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho hoat
dong kiém toan noi bd nhw: bao cao tai chinh, b&o cdo quan tri, chién lwoc;

. Duoc tiép can, xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thuwe hién kiém toan

néi by, dwoc tiép can, phdng vAn tat ca can b, nhan vién clia Céng ty vé& cac van &
lién quan dén néi dung kiém toan;

Buwoc nhan tai liéu, van ban, bién ban hop clia HDQT va cac bd phan chire nang khac
c6 lién quan dén codng viéc cla kiém toan ndi bo;

. Pugce tham di cac cudc hop ndi bd theo quy dinh clia phap luat hodc theo quy dinh tai

Diéu I&, quy dinh ndi bd clia Cong ty;

Puwoc giam sat, danh gia va theo déi cac hoat déng stra chiva, khdc phuc, hoan thién
cla lanh dao Phong ban, bd phan di véi cac van d& ma kiém toan ndi b da ghi nhan
va ¢ khuyén nghi;
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vi. Broc bao vé an toan trwdc hanh déng bat hop tac cia bd phan/Phong ban dwoc kiém
toan;

vii. Proc dao tao dé nang cao nang lwc cho nhan s trong bd phan kiém toan ndi bo;

viii. Dwee chi dong thire hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da dwoc phé duyét;

ix. Cac quyén han khac theo quy dinh cla phap luat va quy ché vé kiém toan néi bd.

b. Trach nhiém cta tiéu ban kiém toan noi bo:

i. Bao mat tai liéu, théng tin theo ding quy dinh phap luat hién hanh va Quy ché v& kiém
toan ndi bd cua don vi;

ii. Chiu trach nhiém trwéc HDQT vé két qua cong viéc kiém toan néi bd, vé& nhirng danh
gia, két luan, kién nghi, d& xu4t trong cac bao cao kiém toan ndi bo;

iii. Theo déi két qua thwe hién cac kién nghj sau kiém toan néi bo clia cac bd phan trong
Coéng ty;

iv. T6 chirc dao tao lién tuc nhdm nang cao va da@m bao nang lwc chuyén mén cho kiém
toan vién ndi bo.
4. Nhiém vu cla tiéu ban kiém toan noi bo:

a. Xay dwng quy trinh nghiép vu kidm toan néi b tai Céng ty trinh c&p quan Iy truc tiép
Trudng kiém toan ndi bé xem xét, phé duyét;

b. L&p ké hoach kiém toan néi bd hang nidm va thuc hién hoat dong kiém toan ndi bo
theo ké hoach duwoc phé duyét;

c. Thuwe hién cac chinh sach, quy trinh va thd tuc kiém toan ndi bd da dwoc phé duyét,
dam bao chét lwgng va hiéu qua;

d. Kiém toan d6t xuét va tw van theo yéu cau clia HDQT:

e. Kién nghi cac bién phap stra chira, khdc phuc sai s6t; d& xuét bién phap nham hoan
thién, nang cao hiéu luc, hiéu qua cla hé thdng kiém soat ndi bo;

f. Lap bao céo kiém toan;
g. Théng béo va gtvi kip theri két qua kiém toan noi bd theo quy dinh;

h. Phat trién, chinh stra, bd sung, hoan thién phwong phap kiém toan néi bd va pham Vi
hoat ddng cta kiém toan ndi bd dé cé thé cap nhat, theo kip sw phat trién clia Cong ty;

i. Tw van cho co quan, don vi, doanh nghiép trong viéc lwa chon, kiém soat st dung
dich vu kiém toan déc |ap bdo dam tiét kiém, hiéu qua;

j. Trinh bay y kién cia kiém toan ndi bo d& HDQT xem xét, quyét dinh dy toan ngan
sach, phan bd va giao dy toan ngan sach, quyét toan ngan sach, bao céo tai chinh,
bao cao quan tri. Thwc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cla phéap luat;

k. Duy tri viéc trao dbi thwdrng xuyén véi td chirc kiém toan déc lap clia don vi nhdm dam
bao hop tac cé hiéu qua;

Thuwe hién cac nhiém vy khac HPQT giao hoéc theo quy dinh cla phap luat.

5. Cubc hop clia tiéu ban kiém toan ndi b
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Tiéu ban kiém toan ndi bé phéi hop it nhat hai (02) Ian trong mét ndm, sé lwong thanh
vién tham dw hop it nhat Ia hai phan ba (2/3) s6 thanh vién. Bién ban hop tiéu ban
kiém toan bdi bd dwoc lap chi tiét va o rang. Thw ky va cac thanh vién tham dy hop
phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cla tiéu ban kiém toan noi
bd phai dwoc lwu gite nhdm xac dinh trach nhiém cla tirng thanh vién.
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CHUONG 6 - NGU'O'l BIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu50.  Céc tidu chudn cua ngwdi didu hanh doanh nghiép

1.

a.

a o

o

Tiéu chuan va diéu kién 1am Tdng Giam déc didu hanh.
Co dl néng Iwc hanh vi dan sy va khéng thuéc déi twong khong dwoc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 clia Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13;

. C¢ trinh d§ chuy&n mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh clia céng ty;

Tbng Giam déc diéu hanh khéng dwoc la vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me &, me
nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chj dau, em dau cta
ngwdi quan ly cdng ty me va nguwdi dai dién phan vén nha nwéc tai cong ty do.

Tiéu chuén va diéu kién lam Phé Téng Giam dbc

Cé dl néng lwe hanh vi dan sy va khéng thudc déi twong khong duoc quén ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 18 cla Luat doanh nghiép sb 68/2014/QH13;
C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh clia céng ty;

Tiéu chuén va diéu kién lam Ké toan truwéng

Khéng thudc doi twong nhitng ngwdi bi cdm da@m nhiém céng tac ké toan quy dinh tai
diéu 52 Luat Ké toan sb 88/2015/QH13 va Diéu 19, Nghi dinh 174/2016/ND-CP:

C6 phadm chét dao dirc nghé nghiép, trung thuwe, liém khiét, cé v thirc chdp hanh phap
luat:

Co trinh d& chuyén mén, nghiép vu vé ké toan;
C6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tlr trinh d6 trung cép tré lén;
C6 chirng chi bdi dwdng ké toan trwéng;

Cé thoi gian cdng tac thyc té vé ké toan it nhat 1a hai (02) ndm déi véi ngudi co
chuy&n mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh 6 dai hoc tré Ién va thdi gian cong tac
thirc t€ vé ké toan it nhat 1a ndm (05) ndm dbi véi ngwdi co6 chuyén mén, nghiép vu vé
ké toan trinh @6 trung cap, cao dang.

Pidu51.  Viéc bd nhiém ngwdi diéu hanh doanh nghiép

< !

a.

Viéc bd nhiém Téng Giam déc diéu hanh:

HBQT bé nhiém mét (01) thanh vién HPQT hosc mét ngwdi khac 1am Téng Giam déc
diéu hanh; ky hop dbng trong d6 quy dinh thu lao, tién lvong va loi ich khac. Thu lao,
tién lwong va loi ich khac clia Tdng Giam dbc didu hanh phai dwoc bao céo tai Pai héi
ddng cb déng thwéng nién, dwoc thé hién thanh muc riéng trong Bao cao tai chinh
nam va dwoc néu trong Bao cao thwong nién ctiia Céng ty;

Nhiém ky cta Téng Giam déc diéu hanhkhéng qua ndm (05) ndm va cé thé duoc tai
bd nhiém. Viéc b nhiém cé thé hét hiéu lwe can ¢l vao cac quy dinh tai hop ddng lao
déng. Téng Giam dbéc diéu hanhkhong phai 1a ngwdi ma phap luat cdm gite chire vu
nay va phai dap (ng cac tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cla phap luat va Piéu I&
cong ty.
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2. Viéc bd nhiém Phé Téng Giam dbc, Ké toan trvdng hodc ngudi didu hanh doanh
nghiép khéc:

a. Theo d& nghij clia Téng Giam déc didu hanhva dwoc sy chép thuan ciia HDQT, Cong
ty dwoc tuyén dung ngudi diu hanh khac véi sb luong va tiéu chudn phit hop véi co
cau va quy ché quan ly clia Cong ty do HPQT quy dinh. Ngwei didu hanh doanh
nghiép phai c6 trach nhiém man can dé hé tro' Cong ty dat dwoc cac muc tiéu dé ra
trong hoat dong va td churc;

b. Thi lao, tién lwong, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop déng lao dong ddi véi
Téng Giam déc diéu hanhdo HPQT quyét dinh va hop ddng véi nhitng ngwdi didu
hanh khac do HDQT quyét dinh sau khi tham khao y kién clia Téng Giam déc didu
hanh.

Piéu52. Ky hop ddng lao dong véi ngwdi didu hanh doanh nghiép

Tham quyén ky két va quyét dinh cac diéu khoan clia hop déng lao déng duoc quy dinh

tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 27 va Didu 35 Diéu & cong ty. M6t thanh vien HDQT dwoc Gy

quyén sé ky két hop dbng lao dong véi Téng Giam déc didu hanh, Pho Téng Giam déc,

Ké toén tredng hodc ngwdi didu hanh doanh nghiép khac.

HDQT co6 thé xem xét dwa vao thém cac diéu khodn va cac didu kién khac trong hop

ddng lao dong déi véi Téng Giam dbe digu hanh, Phé Tdng Giam déc, Ké toan trwdng

ho&c ngwdi diéu hanh doanh nghiép khac.

Diéu53.  Cac trwong hop mién nhiém ngwdi didu hanh doanh nghiép

1. Khoéng con du tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai Didu 52 Quy ché nay;

2. Co6 don xin nghi viéc;

3. Céc dbi tvong khéng dwec tham gia quan Iy doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 18 clia Luat doanh nghiép sb 68/2014/QH13.

Piéu54.  Théng bao bd nhiém, mién nhiém ngw&i diéu hanh doanh nghiép

Sau khi co6 quyét dinh b nhiém, mién nhiém ngudi didu hanh doanh nghiép, cong ty co

trach nhiém céng bé théng tin trong ndi bd cdng ty va cho cac co quan htru quan, trén cac

phwong tién théng tin dai chung, trén trang website clia céng ty theo trinh tw va quy dinh
cla phap luat hién hanh. .

CHUONG 7 - QUY DINH VE PHOI HOP HOAT BONG GIFA HPQT, BAN KIEM SOAT
VA TONG GIAM DOC

Diéu 55. Tha tuc, trinh tw triéu tap, thong bao meoi hop, ghi bién ban, thong bao
két qua hop gitra HDQT, Ban kiém soat va Téng Giam dbc diéu hanh

Tha tuc, trinh tw triéu tap, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong bao két qué hop gitra
HDQT, Ban kiém soat va Téng Giam déc didu hanh dwoc thie hién theo thi tuc, trinh tu
triéu tap hop HDQT dwoc quy dinh tai Diéu 35 Quy ché nay.

Diéu56.  Théng bao nghi quyét ciia HDQT cho Ban kiém soat

Nghi quyét, bién ban hop HDQT sau khi dwoc ban hanh phai dwoc givi dén cho cac Kiém
soat vién cling th&i diém va theo phwong thire nhw d6i véi thanh vien HDQT.
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Pidu 57.  Théng bao nghi quyét ciia HDQT cho Téng Giam déc didu hanh
Nghi quyét HDQT (v&i cac ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va nghia vu
ctia Téng Giam dbc didu hanh) sau khi dwoc ban hanh phai dwoc glri dén cho Téng Giam
dbc diéu hanhcling thoi diém va theo phwong thire nhw d6i véi thanh vien HDQT.

Piéu58.  Cac trwong hop Téng Giam déc didu hanh va Ban kiém soat dé nghi
triéu tap hop HPQT va nhirng van dé can xin y kien HDQT

i
a.
+

Cac trwdng hop dé& nghi triéu tap hop HDQT
Ban kiém soat c6 thé d& nghi triéu tap hop HPQT trong cac trweéng hop sau:

Khi xét thay quyén tiép can cac théng tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat déng
clia cdng ty cla Kiém soat vién khéng dwoc thwe hién day dG theo phap Iuat hién
hanh va biéu & cong ty;

Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu & cong ty clia thanh vién
HDQT, Téng Giam déc diéu hanh va ngwdi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi da
thire hién thoéng bao bang van ban véi HDQT theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 39Diéu 1&
cong ty nhwng ngwdi cé hanh vi vi pham chwa chdm dit vi pham hodc cé gidi phap
khac phuc hau qua;

Tdng Giam dbc diéu hanh co6 thé dé& nghj triéu tap hop HPQT trong cac trudng hop
sau:

Khi xét thdy cac quyén ctia Téng Giam dbc diéu hanh theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu l&
cbng ty khéng dwoc thuwe thi;

Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hosc vi pham Diéu & céng ty cla nhirng
ngwdi didu hanh doanh nghiép khac sau khi da thwe hién théng bao béng van ban véi
HDQT nhwng ngwdi cé hanh vi vi pham chwa chdm dt vi pham hodc cé gidi phap
khac phuc hau qua;

Nhirng van dé can xin y kién HDQT:

Kién nghi v&i HDQT vé& phwong an co ciu td chire, quy ché quan Iy ndi bd clia Céng
ty;

Dé& xuét nhirng bién phap nang cao hoat déng va quén ly clia Coéng ty;

Kién nghi s6 Iwong va ngwoi diéu hanh doanh nghiép ma Céng ty can tuyén dung dé
HBQT bé nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién nghij tht lao, tién lwong
va loi ich khac ddi véi nguwedi didu hanh doanh nghiép d& HDQT quyét dinh;

Tham khao v kién clia HDQT d& quyét dinh sb lwong ngwdi lao déng, viéc bd hhiém,
mién nhiém, md&c lwong, tro cap, loi ich, va cac diéu khoan khac lién quan dén hop
ddng lao ddng cla ho;

Xin y kién HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo
trén co s& dap (rng cac yéu ciu clia ngan sach phit hop cling nhw ké hoach tai chinh
nam(05) nam; |

Xin y kién HDQT dbi véi cac ban duw toan dai han, hang ndm va hang quy cia Céng ty
(sau day goi la ban dw toan) phuc vu hoat ddéng quan ly dai han, hang nam va hang
quy cla Coéng ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao gém ca bang
can dbi ké toan, bao cao két qua hoat déng kinh doanh va bao céo lwu chuyén tién té
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dw kién) cho tirng n&m tai chinh & HDQT théng qua va phai bao gém nhitng thong tin
quy dinh tai cac quy ché clia Cong ty;

g. Kién nghi phwong an tra c6 tirc hodc x{ Iy 16 trong kinh doanh:;
h. Cac ndi dung khac khi xét thay lgi ich ctia Cong ty.

Piéu 59. Bao cao cua Téng Giam déc didu hanh v&i HDQT vé viée thwe hién
nhiém vu va quyén han dwegc giao

1. Béo c4o vé tinh hinh thic hién NQ clia HDQT va Dai hdi ddng ¢ déng, ké hoach kinh

doanh va ké hoach dau tw cla Céng ty da dwgc HDQT va Pai hdi ddng ¢b déng
théng qua;

2. Binh ky hang quy, hang nam bao cao danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat déng
san xuét kinh doanh ctia Cong ty;

3. Béo cdo vé& nhitng cai tién vé co céu td chire, chinh sach, quan ly;

4. Bao cao hang nam vé viéc trién khai thwe hién cac nghia vu ddi véi méi trwdng, cong
ddng, ngudi lao dong:

8. Bao céo vé tinh hinh thyc hién cac néi dung dwoc HDQT va Pai hdi ddng cb dong Gy
quyén khac;

6. Thuwc hién bo céo cac van dé khac theo yéu cau clia HDQT.

Diéu 60. Kiém diém viéc thwc hién nghi quyét va cac van dé Uy quyén khac cua
HDQT déi véi Tdng Giam déc didu hanh

Can clr vao béo cao clia Téng Giam dbc didu hanh vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén
han dwoc giao theo quy dinh tai Diéu 56 Quy ché nay, HDQT sé tién hanh kiém diém két
qua thwe hién nghi quyét va cac van dé Gy quyén khac clia HPQT véi Téng Giam déc
diéu hanh.

Pidu61.  Cac vén d& Tdng Giam déc didu hanh phai bao cao, cung cip théng tin
va cach thirc théong bao cho HPQT, BKS

1. Céc van dé Tong Giam dbc didu hanh phai bao cdo, cung cap théng tin va céch thic
théng bao cho HPQT

a. Khico dé xuét cac bién phap nhdm nang cao hoat dong va quan ly clia Céng ty, Tdng
Giam déc diéu hanh gt cho HDQT so’m nhat cé thé nhung khong it hon muwei (10)
ngay lam viéc trwdc ngay nodi dung d6 can duwoc quyét dinh;

b. Khi chuan bj cac ban dy toan dai han, hang ndm va hang quy ciia Céng ty (sau day
goi la ban dw toan) phuc vu hoat ddng quan ly dai han, hang nam va hang quy cla
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hang ndm (bao gbm ca bang can doi
ké toan, bao cao két qua hoat dong kinh doanh va béo céo Iwu chuyén tién té dw klen)
cho tirng nd@m tai chinh phai dwoc Giam dbe trinh @& HPQT thong qua;

G Tong Giam ddc diéu hanh phai lap ké hoach d& HDQT théng qua cac van dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao ddng théi viée, lwong, bao hidm xa héi, phuc lgi,
khen thwéng va ky luat déi véi ngwdi lao dong va ngwi diéu hanh doanh nghiép;

d. Téng Giam dbc diéu hanh phai lap k& hoach d& HDQT théng qua cac van dé lién quan
dén quan hé clia Céng ty v&i cac t6 chirc cong doan theo cac chudn muc, thong 1é va
chinh sach quan ly tot nhat, nhirtng théng I& va chinh sach quy dinh tai Bidu I& cong ty,
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cac quy ché clia Céng ty va quy dinh phap luat hién hanh;

Tbng Giam dbc diéu hanh cé nghia vu thong bao cho HE)QT cac glao dich gilra cong
ty, cdng ty con, céng ty do Céng ty C& phan Xay dwng sb 9 ndm quyén kiém soat vai

chinh thanh vién d6 hodc véi nhitng ngwdi coé lién quan téi thanh vién do theo quy
dinh clta phap luat.

Cac ndi dung khac can xin y kién ciia HDQT phai dwoc gli trede it nhat Ia bay (07)
ngay lam viéc va HDQT sé phan hdi trong vong bay(07) ngay lam viéc.

Cac van d& Téng Giam dbc didu hanh phai bo céo, cung cép théng tin va cach thirc
théng bao cho BKS

Tdng Giam dbc diéu hanh co trach nhiém hé tro, phéi hop véi BKS nham dam bao

BKS thwe hién dung trach nhiém va nghia vy theo quy dinh cltia phap luét va Diéu &
cong ty

Bao cao cla Tong Giam dbc didu hanh trinh HDQT hodc tai liéu khac do cdng ty phat

hanh dwoc glvi dén cac Kiém soét vién cung thdi diém va theo phwong théee nhw dbi
voi thanh vién HDQT.

HDQT, thanh wen HDQT, Téng Giam déc diéu hanh, nguoi diéu hénh doanh nghiép
khac phai cung cép day dd, chinh xac va kip thoi théng tin, tal liéu v& cong tac quan ly,

didu hanh va hoat déng kinh doanh cla céng ty theo yéu cau cla Kiém soat vién hoac
Ban kiém soat.

Diéu 62. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giiva cac thanh vién
HDQT, cac kiém soat vién va Téng Giam déc didu hanh theo cac nhiém vu cuy thé
cta cac thanh vién néu trén

L

Phéi hop hoat déng gitta BKS va HDQT: BKS c6 vai tro giam sat, phdi hop, tw van va
théng tin ddy du, kip thoi, chinh xac. Cu thé nhw sau:

Thudng xuyén théng bao vai HDQT v& két qua hoat ddng, tham khao ¥ kién cia
HPQT trwée khi trinh bao cao, két luan va kién nghi 1&n Pai héi déng cd déng;

. Trong cac cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién

HPQT (cung lic yéu ciu ca Tdng Giam dbc didu hanh, thanh vién kiém todn ndi bd
(néu c6) va kiém toan vién doc |ap) tham dw va tra 1&i cac van dé& ma céac Kiém soat
vién quan tam;

Céac cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cla BKS phai cé két luan bang van ban
(khdng tré hon mwoi lam (15) ngay k& tir ngay két thic) g&vi cho HDQT dé co thém
co s& gilip HPQT trong céng tac quan Iy Cong ty. Tuy theo mirc d6 va két qua cla
cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac théng nhéat véi HDQT, Tdng Giam déc
didu hanhtrwdc khi bao céo tredc Dai hdi ddng cd dong. Trweng hop khéng théng
nhét quan diém thi dwoc Gy quyén bdo Iwu y kién ghi vao bién ban va Trwéng
BKS c6 trach nhiém bao cao véi Dai hoi ddng c¢d déng gan nhat;

. Trwdng hop Ban kiém soat phat hién nhirng hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham

Pidu lé cdng ty clia cac thanh vién HDQT, Ban kiém soat théng bao bang van ban véi
HDQT trong vong bdn muwoi tam (48) gi®, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham cham durt
vi pham va c6 gidi phap khéc phuc hau qua;
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. Kiém soét vién c6 nghia vu théng béo cho HDQT cac giao dich gitra cong ty, céng ty
con, cdng ty do Céng ty C6 phan Xay duwng s6 9 ndm quyén kiém soat véi chinh thanh
vién dé hodc v&i nhirtng ngwoi co lién quan t&i thanh vién dé theo quy dinh cla phap
luat;

D6i v&i céc kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat déng va tai chinh ciia Céng ty
thi BKS phai gti van ban cling tai liéu lién quan trwdc it nhat muwdi 13m (15) ngay
lam viéc so v&i ngay dw dinh nhan dwoc phan hoi;

. Cac ndi dung kién nghi dén HDQT phai dwoc giri trede it nhat [a bay (07) ngay lam
viéc va HDQT sé phan hdi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

. Ph&i hep hoat ddng gitra BKS va Téng Giam déc diéu hanh: BKS c6 chirc ndng kiém
tra va giam sat.

. Trong cac cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém soat ¢6 quy&n yéu cau Tong Giam
dbc diéu hanh(cung luc yéu ciu ca thanh vien HPQT, thanh vién kiém toan néi b
(néu cd) va kiém toan vién doc lap) tham dw va tra 1&i cac van dé& ma cac Kiém soat
vién quan tam;

. Céac cudc kiém tra dinh ky, d6t xuit clia BKS phai c6 két luan bing van ban
(khéng tré hon mui 1&m (15) ngay lam viéc k& tir ngay két thic) gli cho Tdng
Giam déc diéu hanhdé cé thém co s& gitip Tdng Giam ddc diéu hanh trong céng tac
quan ly Coéng ty. Tuy theo mirc dd va két qué cla cudc kiém tra trén, BKS can
phai ban bac théng nhat véi Téng Giam dbc diéu hanhtrwdc khi bao cdo trude Dai
héi ddng c6 ddng. Tredng hop khéng théng nhét quan diém thi dwoc Gy quyén
bao Iwu y kién ghi vao bién ban va Trudng BKS c6 trach nhiém béo céo v&i Dai
héi déng ¢b déng gan nhét;

. Truwdng hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham
Diéu I& cong ty clia Téng Giam dbc diéu hanh, Ban kiém soat théng bao bang van ban
v&i Giam dbc trong vong bén muoi tam (48) gid, yéu cdu ngwdi cd hanh vi vi pham
chém dt vi pham va cé gidi phap khic phuc hau qua;

. Kiém soat vién c6 quyén yéu cau Tdng Giam dbc didu hanhtao didu kién tiép can hd
s0, tai liéu lién quan dén hoat déng kinh doanh clia Céng ty tai Tru s& chinh hoac
noi lwu triv ho so;

. Déi vé&i thong tin, tai lieu vé& quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va béo cao
tinh hinh kinh doanh, béo céo tai chinh, van ban yéu cau cung cip clia BKS phai
dwoc glri dén Céng ty trudc it nhat bén muwoi tdm (48) givr 1am viécso véi thei
gian dv dinh nhan duoc phan héi. BKS khéng dwoc s dung cac thdng tin chuwa
duoc phép cong bb clia cong ty hodc tiét 16 cho ngwoi khac dé thwe hién cac giao dich
c6 lién quan.

Cac ndi dung kién nghij vé cac bién phap stra ddi, bd sung, cai tién co cu té chire
quan ly, giam sat va diéu hanh hoat déng kinh doanh céng ty clia BKS phai dwoc
gli @én Téng Gidm dbc didu hanh trwdc it nhat bay[07] ngay lam viéc so véi ngay
dy dinh nhan dwoc phan hbi.
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. Phéi hop hoat dong gitraTéng Giam déc diéu hanhva HDQT: Téng Gidm dbc 1a ngudi
thay mat diéu hanh hoat déng ctia Coéng ty, dam bao Cong ty hoat dong lién tuc va
hiéu qua.

. Téng Gidm déc didu hanhchiu trach nhiém trwdc Dai hoi ddng cb déng va HDQT vé
viéc thye hién nhiém vu va quyén han dwoc giao va phai bao cao cac co quan nay khi
dwoc yéu cau

. Khi c6 d& xuét cac bién phap nhdm nang cao hoat déng va quan ly ctia Céng ty, Téng
Giam dbc didu hanh gtvi cho HDQT s&m nhat cé thé nhwng khéng it hon bay (07)
ngay trwdc ngay ndi dung d6 can dwoc quyét dinh;

. Chuén bj cac ban dw toan dai han, hang nam va hang quy clia Cong ty (sau day goi la
ban dv toan) phuc vu hoat déng quan ly dai han, hang nam va hang quy cua Céng ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dw toan hang ndm (bao gém ca bang cén dbi ké toan,
bao cao két qua hoat dong kinh doanh va bao cao Iwu chuyén tién t& dw kién) cho
tirng nam tai chinh phai dwoc trinh d& HDQT théng qua va phai bao gdbm nhirng théng
tin quy dinh tai cac quy ché ciia Cong ty;

. Téng Giam ddc diéu hanhphai lap ké hoach d& HDQT théng qua cac van dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong théi viéc, lwvong, bao hiém xa héi, phuc 101,
khen thuéng va ky luat déi véi ngwdi lao dong va can bd quan ly;

. Téng Giam dbc diéu hanhphai 1ap ké hoach d& HDQT théng qua cac van dé lién quan
dén quan hé clia Cong ty v&i cac td chirc cong doan theo cac chuan muc, thong 1& va
chinh sach quan Iy tét nhat, nhirng théng 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& cong ty,
cac quy ché clia Céng ty va quy dinh phap luat hién hanh;

Téng Giam déc diéu hanhco nghia vu théng bao cho HDQT cac giao dich gitra cong
ty, cong ty con, cong ty do Céng ty Cé phan Xay dwng sé 9 nam quyén kiém soat v
chinh thanh vién d6 hoac véi nhirng nguwdi cé lién quan t&i thanh vién d6 theo quy
dinh clia phap luat;

. Céac noi dung khac can xin y kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 58 Quy ché nay
phai dwgc giri trwdc it nhat 1a bay (07) ngay lam viéc so v&i ngay dw dinh nhén
dwoc phan hoi.
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CHUONG 8 — QUY D|NH VE DANH GIA HANG NAM DOl VO'I| HOAT DONG KHEN
THUONG VA KYLUAT BOI VO1 THANH VIEN HDQT, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM
POC VA CAC NGUO'l BIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Piéu63.  Quy dinh vé viéc danh gia hoat ddng cta Thanh vién HPQT, Kiém soat
vién, Tong Giam déc diéu hanh va ngwdi didu hanh khac

1.

HDQT co trach nhiém xay dwng cac tiéu chuan danh gia hoat déng cho tat ca cac déi
twong la thanh vién HDQT, Téng Giam déc didu hanh va nguwdi didu hanh khéc.

Cac tiéu chuan danh gia hoat déng phai hai hoa gitra loi ich clia ngwdi didu hanh
doanh nghiép v&i lgi ich 1au dai clia Cong ty va cb déng. Céc chi sb tai chinh va phi tai
chinh dwge str dung trong danh gia dwgc HDQT can nhéc than trong va quyét dinh tai
tirng thei diém. Trong d6, céc chi tiéu phi tai chinh c6 thé dwoc d& cap nhw: quyén loi
cla cac bén lién quan, hiéu qua hoat déng, nhirng tién bd va cai tién dat dwoc, v.v....
Hang nadm, can clr vao chirc nang, nhiém vu dwoc phan coéng va cac tiéu chuan danh
gia da duoc thiét Iap/cac két qua dat duwoc, HDQT td chirc thwe hién danh gia hoat
doéng thanh vién HPQT.

Viéc danh gia hoat dong clia cac Kiém soat vién dwoc td chire thuc hién theo phuwong
thirc dwoc dé cap tai co' ciu td chirc va hoat dong clia BKS.

Viéc danh gia hoat dong clia ngwdi diéu hanh khac thie hién theo cac quy dinh noi bd
ho&c c6 thé dwa vao ban tw danh gia hoat déng clia nhitng ngudi diéu hanh nay.

Piéu64.  Khen thwéng

1

HDQT hoac Tiéu ban Lwong thwdng co trach nhiém xay dwng hé théng khen thwéng.
Viéc khen thwdng dwoce thire hién dwa trén két qua danh gia hoat dong tai Didu 65 cla
Quy ché nay.

Doi tweng: cac ca nhan theo ché dé khen thwédng do HPQT quy dinh.

Céc hinh thirc khen thwdng: bang tién, bing cd phiéu (phat hanh cd phiéu theo
chwong trinh lwa chon cho ngw&i lao déng trong cdng ty) hodc cac hinh thirc khac do
HDQT ho&c Tiéu ban Lwong thwéng xay dwng.Cac hinh thirc khen thwdng sé do
HDQT phé chuén, trwdng hop vwot thdm quyén sé trinh Dai hoi ddng cb déng thong
qua. : ;

Ché do khen thwdng dbi véi déi twong 1a thanh vien HPQT, klem soat vién sé doBal '
hoi ddng cb déngquyét dinh.. '

Déi véi d6i twong la ngudi didu hanh doanh nghiép khac: ngudn kinh phi thuwédng duoc
trich tir Quy khen thwéng phic loi clia Cong ty va ngudn hop phap khac. Mic khen
thwdng dwoc can cl vao két qua kinh doanh thwe té hang ndm, Tdng Giam déc diéu
hanhsé dé& xuat HDQT phé chuén,trudng hop vwot thAm quyénsé trinh Dai hoi ddng
cd déng théng qua.

Piéu 65. Ky luat

1.

HDQT co6 trach nhiém xay dwng hé théng ky luat dwa trén tinh chat va méc d6 cla
viéc vi pham. Viéc ky luat phai ¢6 hinh thirc cao nhat 1a bai nhiém, cach chirc.
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2. Thanh vién HDQT, Kiém soat vién, nguoi diéu hanh doanh nghiép khac khéng hoan
thanh nhiém vu ctia minh so v&i yéu cau véi sy trung thie, siéng nang, can trong sé
phai chju trach nhiém ca nhan vé nhirng thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, nguoi diéu hanh doanh nghiép khackhi thwe hién
nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hodc quy dinh ctia Céng ty thi tuy
theo mirc d0 vi pham ma bi x ly ky luat, vi pham hanh chinh hoac truy ctru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& cong ty. Tredng hop gay thiét
hai dén loi ich ctia Cong ty, ¢d dong hodc ngudi khac sé phai bdi thwdng theo quy
dinh cta phap luét.
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CHU'ONG 9. LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUO'l PHU TRACH QUAN TRI
CONG TY

Diéu 66. Tiéu chuan ctiia Ngwei phu trach quan trj céng ty

Ngw&i phu trach quan tri cong ty phéai dap (ng céc tiéu chuan sau:

a. C6 hiéu biét vé& phap luat;

b. Khéng dwgc ddng thei lam viéc cho cong ty kiém toan ddc lap dang thuwc hién kidm
toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty;

c. Cac tiéu chuan khac theo quy dinh clia phap luat, Didu 1& cong ty va quyét dinh cla
HDQT.

Didu 67.  Viéc bd nhiém Ngwei phu trach quan tri céng ty

1. HDQT chi dinh it nhat mét (01) ngwdi lam Nguwdi phu trach quan tri cong ty d& hd tro
hoat ddng quan tri céng ty duwoc tién hanh mot cach cé hiéu qua. Nhiém ky ctia Nguoi
phu trach quan tri cong ty do HDQT quyét dinh, t6i da la ndm (05) nam. Ngwoi phu
trach quan trj cong ty co thé kiém nhiém lam Thuw ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 152 Luat doanh nghiép.

2. HDQT c6 thé bd nhiém Tre ly Ngudi phu trach quan tri cong ty tly tieng thoi diém.

Diéu 68. Quyén va Nghia vu ciia Ngwdi phu trach quan tri Cong ty

Ngw&i phy trach quan tri céng ty cé quyén va nghia vu sau:

a. Tw van HDQT trong viéc td chire hop Dai hdi déng ¢ déng theo quy dinh va cac céng
viéc lién quan gitra cong ty va cd dong;

b. Chuén bi cac cudc hop HPQT, Ban kiém soat va Dai héi dong cb déng theo yéu cau
clia HPQT ho&c Ban kiém soat;

Tw van vé thi tuc cla cac cudc hop;

o P

Tham dw cac cudc hop;

o

Tw vén th{ tuc 1ap cac nghi quyét cia HDQT phi hop véi luat phap;

f. Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong tin khac
cho thanh vién HDQT va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bao cdo HDQT vé hoat déng cong b thdng tin cla céng ty:

h. Bao mat théng tin theo cac quy dinh cla phap luat va Bidu 1& cong ty;

i. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& cong ty.
Piéu 69. Cac trwong hop mién nhiém Ngwei phu trach quan tri cong ty

1. HDQT cd thé bai nhiém/mi€n nhiém Ngwei phy trach quan tri cong ty khi cin nhung
khéng trai v&i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao déng.

2. Ngudi phu trach quan tri cdng ty co thé bj bai nhiém theo nghij quyét clia Dai héi déng
cb déng.

Diéu70.  Théng bao bé nhiém, mién nhiém Ngw&i phu trach quan tri céng ty
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Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri Céng ty, Cong ty cé
trach nhiém cong bé théng tin trong ndi bd Céng ty va cho cac co quan hiru quan, trén
cac phwong tién thong tin dai ching, trén trang website ctia Céng ty theo trinh tw va quy
dinh cta luat hién hanh.

Trang 50



CHUONG 10 - SU’A BOI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY

Piéu71.  Bb sung va sira d6i Quy dinh vé quan tri Cong ty

1. Viéc bd sung hodc stra di Quy dinh nay phai dwoc Dai hoi déng cd déng Cong ty xem
xét va quyét dinh.

2. Trong treéng hop ¢é nhivng quy dinh cla phap luat cé lién quan dén hoat déng cua
cong ty chwa dwoc dé& cap trong ban quy ché nay hodc trong trwdng hop co nhirng
quy dinh m&i ctia phap luat khac véi nhirng diéu khoan trong quy ché nay thi nhirng
quy dinh cta phap luat d6 dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat dong clia
céng ty.

CHUONG 11 - NGAY HIEU LUC

Piéu 72. Ngay hiéu lwc

1. Quy ché nay gébm 11 chwong 72 diéu, dwoc Dai hoi dong cb déng Cong ty Cb phan
Xay dwng s6 9 nhét tri théng qua ngay 28 thang 3 nam 2018.

2. Quy dinh tai Khoan 4 Diéu 25 Quy ché nay c6 hiéu lyc sau ngay 01/08/2020.
3. Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc clia cong ty.

4. Cac ban sao hodc trich luc Quy ché vé quan tri cdng ty phai c6 chi¥ ky ctiia Chu tich
HDQT.

TM. HOI PONG QUAN TR|
CHU TICH
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' " TONG CONG TY CO PHAN VINACONEX
VINACONEX o CONG TY CO PHAN XAY.DIPNG SO 9

Piachi: Ting 4&5 Toa nha VINACONEX 9 - L6 HH2-2

- Bwong Pham Hiing — Q. Nam Tir Liém - TP, Ha N&i.

VINACONEX 9 Dién thoai: 024 - 3554 0612 Fax : 024 - 35540 615 -

Séﬁ(&d_./.?m 8/TTrVCO-HEPQT Ha Nbi, ngay g thédng 3 nédm 2018.
TO TRINH

Viv: Xin biéu quyet thong qua bd sung kién toan nhan sw
Ho6i ddng quan tri nhigm ky 2015 - 2020

Kinh gtri: Dai héi déng c¢b dong thwéng nién Céng ty nim 2018
- Cén ct¥ Luat doanh nghiép ndm 2014 duge Qudc hoéi khéa 13 nude Cong hoa xa
héi chu nghta Viét Nam théng qua;
- Cén et Didu I& t4 chirc va hoat déng ctia Céng ty ¢b phan xdy dung sé 9, duroc Pai
héi déng ¢b déng théng qua ngay 28/3/2017; .
Cén ctr don xin tir nhiém thanh vién H6i déng quan tri Céng ty cé phan xdy dung sé
9 ctia 6ng Nguyén Hai Lam ngay 11/12/2017;
- Cén ct chép thuén chu tnfo’ng bé sung thanh vién Héi déng quén tri Cong ty cd

phén xay dung sé 9 ctia cd déng I6n Tbng céng ty cb phan Vinaconex dbi véi éng
Bui Huy Thai;

Hoi ddng quan tri Céng ty hop ngay 26/12/2017 théng qua nghi quyét s6
1575/2017/NQ-HDQT chép thuan chi treong dé 6ng Nguyén Hai Lam théi tham gia thanh
vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2015 - 2020, dong thei can ctr khodn 8 Diéu 24 Churong
VIl clia Didu 1& Cong ty da dwoc Dai hai ddng cd dong théng qua, Hai ddng quan tri Cong
ty da biu quyét théng nhét thyc hién kién toan bd sung &ng Bui Huy Théi tham gia thanh
vién Hai ddng quén tri Céng ty nhiém ky 2015 -2020 (c6 so yéu Iy'l_ich cla éng-B,L‘d' Huy
Thai dinh kém). Sau khi dwoc kién toan éng Bli Huy Théi da tham gia 6t vao cac hoat
déng clia Hai ddng quan trj Céng ty, tham gia dAy dl céc cude hop clia Hoi dong quan tri,
déng gop nhidu v kién thiét thiec ddi véi hoat ddng quén tri, didu hanh clia Hai déng quan
tri trong céng tac dinh hwéng, kiém tra, gidm sat cac hoat déng clia Céng ty.

P& dam bao duy trl hiéu qua cac hoat déng cua Hoi dbng quan tri Cong ty, nhdm

" béo toan nguén vén va dam bao i ich-clia c6 dong; H@i-df‘:ng quan tri Céng ty kinh
_trinh @& nghj Dai hdi déng cb déng thwdng nién nam 2018 biéﬁ_q@yét,chép thuan .
théng qua viéc bd sung dng Bui Huy Thai d3 kidn toan nhan sy Héi déng quan tri
Cong ty nhiém ky 2015 - 2020.

Kinh trinh Dai hoi ddng cb déng xem xét théng qua ndi dung trén./.

Nei nhén: (’;é’
-DHaca_m@ién 2018;

- Thanh vién HRQT, BKS, Ban TGD;
- Lwu: HPQT, VT.
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Bui Huy Thai

Nam ,

030077000161 Ngay cp 16/6/2015 noi cép: Cuc canh sit PKQL cu
tra va DL QG vé dén cu Ha Néi

23/9/1977

X4 Hong Lac, huyén Thanh Ha, tinh Hai Duong

Viét Nam

Kinh

X4 Hbng Lac, huyén Thanh Ha, tinh Hai Duong

Phong1602 thép C, Toa nha Golden Palace, duong ME Tri, quin Nam
Tir Liém, thanh pho Ha N61

Phong1602 thép C, Toa nha Golden Palace, dudng ME Tri, quin Nam
Tir Liém, thanh pho Ha No1

(024) 35540606

K§ su cau him

Anh B

15. Qua trinh cong tac (néu tom t4t noi cong tac, chirc vy, nghé nghiép d4 qua):

+08/2000 - 01/2003:
+01/2003 — 05/2007
+05/2007 - 12/2007:

+01/2008 - 06/2010:
+06/2010 - 03/2012:

+03/2012 - 08/2017:

+ 04/2017 — 01/2018:

+01/2018 — nay:

Cén bd k¥ thut Phong K§ thuét thi cdng - Cong ty x&y dung s69

Phé Phong Ky thuat & Quén 1y dy 4n - Céng ty x4y dung s6 9

Phu tréch Phong K thuat & Quén 1y du én - Cong ty cd phén xay dung
s6 9 - , ‘ _ |
Truong Phong K§ thuat & Quén Iy dy 4n - Cong ty cd phén xéy dung s6 9
Uy vién Ban chdp hanh Déang by Céng ty, Truong Phong K thudt &
Quéan Iy du 4n - Cong ty cb phan x4y dung s6 9

Uy vién Ban chép hanh Dang b3, Phé Tong gidm dbc Cong ty cb phan
x4y dung so 9

Uy vién Ban chip hanh Dang b, Phé Téng gidm doc Cong ty kiém
Gi4m dbc Ban quén 1y thiét bj cong nghé Céng ty cd phin x4y dung sb
9: Bi thu Chi bd Ban quan 1y thiét bi va cong nghé.

UJy vién Ban Thuomg vu Pang ty, Pho Tong gidm dbc Cong ty ¢ phén
x4y dung s6 9; Bi thu Chi bd Ban quéan 1y thiet bi va cong nghe.

16. Chirc vu cong téc chinh hién nay: Phé Téng gi4m dbc Cong ty cb phan x4y dung sb 9



TONG CONG TY CP VINACONEX
CONG TY CP XAY DUNG SO 9

S6: ........./2018/NQ/NVC9-PHPCDH

DAI HQI BONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2018

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 28 thang 3 nam 2018

NGH] QUYET

CUA CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9 -VINACONEX

Cén ctr Luét Doanh nghiép, Ludt Chimg khoan duoc Quéc H6i nuwéc Cong hoa Xa hoi

chu nghia Viét Nam théng qua;

Can cir Piéu Ié t6 chire va hoat déng clia Cong ty Co phan Xay dung sé 9;

Can ctr Bién ban hop Dai hoi dong c¢b déng thudng nién ndm 2018.

QUYET NGHI

Piéu 1: Théng qua Bao cao tai chinh ndm 2017 da dwoc kiém toan b&i Cong ty TNHH

kiém toan KPMG Viét Nam (c6 chi tiét dinh kém Bién ban hop Pai hdi ddng ¢ déng thuong nién

nam

2018)

DHDCPH nhét tri théng qua Bao céo tai chinh ndm 2017 da duoc kiém toan bdi Cong ty TNHH
kiém todn KPMG Viét Nam dwor trinh bay tai Dai hdi, véi mét s6 chi tiéu co ban nhw sau:

T Céc chi tiéu PNVl | Ké hoach | Thye hign Tm'(‘:_l
1 | Gia tri s&n xuat kinh doanh Ty déng
2 | Doanh thu Ty déng
3 | Loi nhuan trwéc thué Ty ddng
4 | Lgi nhuan sau thué Ty déng
5 | Cbtwc %
Ti 1& biéu quyét ddng y thong qua: % c6 phiéu co quyén biéu quyét tham dw.

Diéu 2: Thong qua ké& hoach hoat déng san xuét kinh doanh nam 2018 (c6 chi tiét dinh

kém Bién ban hop Pai héi déng cb déng thudng nién ndm 2018)

DHDCD théng nhéat théng qua ké hoach hoat ddng san xuat kinh doanh ndm 2018 véi cac

chi tiéu co ban nhw sau:

- CsE St Bonvi | Thyc hign Ké hoach Ty lé
tinh 2017 2018 KH 2018/TH 2017

1 | Gia tri s&n xuét kinh doanh | Ty déng

2 | Téng Doanh thu Ty dong

3 | Loi nhuan trwée thué Ty ddng

4 | Loi nhuén sau thué Ty déng

5 | Cétirc %

Ti & bidu quyét ddng y théng qua: % cb phiéu co quyén biéu quyét tham dw.

Ao e M.S A



Piéu 3: Théng qua Bao cao hoat dong chia Hoi ddng quan tri nam 2017 va dinh hwéng
hoat déng nam 2018 (c6 chi tiét dinh kém Bién ban hop Pai héi déng cé dong thuong
nién ndm 2018)
Ti 1& biéu quyét déng y théng qua: % cb phiéu cé quyén biéu quyét tham dw.
Diéu 4: Théng qua bao cao két qua hoat dong ndm 2017 va dinh hwéng hoat ddng nam
2018 chia Ban kiém soat (c6 chi tiét dinh kém Bién ban hop Pai héi déng cd déng
thwong nién nam 2018)
Ti 1& biéu quyét ddng y théng qua: % cb phiéu cé quyén biéu quyét tham du.
Di&u 5: Thong qua viéc Iwa chon Céng ty kiém toan nam 2018
Dai hoi déng cb dong thwdng nién théng nhat thong qua va Gy quyén cho Héi ddng quan
Cong ty trj Iwa chon mét trong cac cong ty kiém toan trong danh sach dwéi day thue hién kiém
todn va soat xét Bao céo tai chinh ctia Cong ty nam 2018, gém:
1. Coéngty TNHH KPMG Viét Nam
2. Congty TNHH Deloitte Viét Nam
Ti 1& biéu quyét ddng y théng qua: % cb phiéu coé quyén biéu quyét tham dw.
Diéu 6: Théng qua phwong an phan phéi loi nhuan sau thué nam 2017:
DHDCD thdong qua phwong an phan chia lgi nhuan sau thué ndm 2017 nhw sau:

1.Téng doanh thu thwec hién nam 2017: 1.072.256.773.344 dbng
2. Lo'i nhuan sau thué nam 2017: 12.607.920.571 déng
2i1!i_r?::nhugn sau thué dwoc phép phan phoi theo bao cao tai 17.047.742.084 déng
Trong @é: + Loi nhuén sau thué thye hién cGa nam 2017: 12.607.920.571 dbdng
N + Loi nhuan sau thué con lai chwa phan phoi cac ndm 4.439.821513 dbng
trwéce:
4. Phwong an phan phéi lgi nhuan nhw sau:
+ Tra cb tirc 2017 béng tién mat mle bang 10% ménh gia c6 phan N
(10% b tirc ndm 2017): 11.695.200.000 dong
+ Trich quy Khen thwéng, phuc lgi (20% LNST nam 2017): 2.521.584.114 dbéng
5. Téng cdng lgi nhuidn da phan phdi nim 2017 14.216.784.114 ddng
6. Li nhuan sau thué con lai chwa phan phéi: 2.830.957.970 déng

Uy quyén cho HDQT chét danh sach cé ddng nhan cd tic va thai diém chi tra cb tirc ndm
2018 theo dung quy dinh clia Phap luat.

Dai hoi ddng cb déng giao cho HDQT thuc hién khau trir Thué thu nhap ca nhan
twong (’ng d6i v&i phan cb tirc néu trén, ddng thdi thay mat cd déng thie hién nghia vu
ndp phan Thué thu nh&p ca nhan da khau trlr cho co quan Thué theo ding quy dinh
clia phap luat.

Ti 1& biéu quyét ddng y théng qua: % cb phiéu co quyén biéu quyét tham du.
Di&u 7: Thong qua két qua chi tra thi lao cho cac thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém
soat Cong ty nam 2017 va phwong an thwc hién nam 2018.

-~ Dai hoi théng nhéat két qua chi trd ndm 2017 va muec chi trd thu lao cho thanh vién Hai
ddng quan tri, Ban kiém soat Cong ty ndm 2017 nhw sau:
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1. M chi tré thi lao cho Hoi dong quén tr, Ban kiém soét Cong ty nam 2017: 608.250.000
dong, cu thé:
. Sé | Micthu | Theigian | Thanh tién E
T Chireganh lwong | lao/thang | (thang) (dong) Bl sni
1 | Chatich HBQT 01 10.000.000 12 120.000.000
2 | Uyvien HBQT 3 7.500.000 12 270.000.000
3 |UyvienHPQT | 1 | 7500000 115 56,250,000 | 270 A Hl L o
4 | Trwdng BKS 1 5.000.000 12 60.000.000
5 | Uy vién BKS 2 3.000.000 12 72.000.000
Céng 608.250.000
2. Céc khoan luong, thudng tee quy luong cia thanh vién Hoi dong quén tri chuyén trach,
thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cta Céng ty:
Tién
g : Téngthulao | Tiénlwong | thwongtr | .z .
mn Hovaten Chirc danh nam 2017 nam 2017 | quy lwong Tong®ong
2017
1| Pham Van Hai ChutichHoi | 154 000,000 | 420.000.000 | 48.500.000 | 588:500.000
' dong quan tri R R U U
Pham Thai Uy vién HPQT,
2 Duong TGD cong ty 90.000.000 | 360.000.000 | 43.500.000 | 493.500.000
Uy vién HDQT,
3 | Nguy8n Hai Lam T%’ %’;}%5:‘_2’;9 86.250.000 | 240.000.000 | 33.500.000 | 359.750.000
ddng cong ty
3. Phuong an chi tra thu lao cho Hi dong quén tr, Ban kiém soét Céng ty ndm 2018 Ia:
612.000.000 dong, chi tiét cu thé:
. Mdrc thu Thei gian Thanh tién
TT| Chircdanh | Sélwong , 9 ;
lao/thang (thang) (dong)
1 | Cha tich HDQT 1 10.000.000 12 120.000.000
2 | Uyvién HDQT 4 7.500.000 12 360.000.000
3 | Trwédng BKS 1 5.000.000 12 60.000.000
4 | Uy vién BKS 2 3.000.000 12 72.000.000

Ti 1& biéu quyét ddng y théng qua:

% cb phiéu cé quyén biéu quyét tham du.

Piéu 8: Théng qua ndi dung stra dbi diéu 1& cong ty (co chi tiét dinh kém Bién ban hop Dai

héi déng c6 déng thuong nién ndm 2018)

Ti 1é biéu quyét dong y théng qua:

% cb phiéu cé quyén biéu quyét tham du.

el w1



Didu 9: Théng qua ndi dung Quy ché quan tri cong ty (cé chi tiét dinh kem Bién ban hop
Pai héi déng cb déng thudng nién ndm 2018)

Ti 1& biéu quyét ddng y thong qua: % cb phiéu cé quyén biéu quyét tham du.
Diéu 10: Théng qua viéc kién toan bd sung nhan sw Hoi déng quan tri Céng ty nhiém ky
2015-2020:
Ho va tén: Bui Huy Thai
Sinh ngay: 23/9/1977
Qué quan: Hong Lac — Thanh Ha — Hai Dwong
CMTND sé: 030077000161 cap ngay 16/6/2015 tai Cuc canh sat DPKQL cw trii va
DLQG vé dan cw Ha Noi.
5. Nghé nghiép: Ky sw cau ham
6. Pon vi hién dang cdng tac: Phé Tong giam déc Coéng ty CP xay dwng sb 9.
Ti 1& biéu quyét ddng y théng qua: % cb phiéu coé quyén biéu quyét tham du.
Diéu 10: Diéu khoan thi hanh

Nghi quyét nay c6 hiéu lwc ké tir ngay 28/3/2018.

ol N B

Hoi ddng quan trj Céng ty C& phan Xay dwng sb 9, Ban Téng Giam déc va cac ca nhan cé
lién quan c6 trach nhiém thwc hién cac cdng viéc duoc giao bdi Dai hodi déng cd dong trong
Nghi quyét nay, d&m bao loi ich ciia Cé déng, ctia Cong ty va tuan thi theo cac quy dinh ctia
Phap Iuat.

TM. DAI HQOI DPONG CO BONG
Noi nhén: Chu tich Hoi dong quan tri
- Céng bd Website Cong ty;
- Céac thanh vién HPQT, BTGD, BKS;
- Lwu: VT, HPQT.

Pham Van Hai
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